Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 3 Dyrektora
PSSE w Zarach z dnia 3 kwietnia 2023r.

Polityka rachunkowosci w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach na potrzeby
realizacji  projektu  ,Wzmocnienie infrastruktury powiatowych stacji  sanitarno-
epidemiologicznych w celu zwigkszenia efektywnosci ich dzialania” Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 dla osi priorytetowej XLREACT -EU

1. Ewidencja ksiggowa dla projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich jest
prowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci

2. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach, prowadzone sa
w siedzibie jednostki przez Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny.

3. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych .
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31

grudnia.

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 28 UE - miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych,

-sprawozdania finansowe obejmuja: bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w
funduszu oraz informacje dodatkowg do bilansu.

4. Ksiegi rachunkowe.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa w formie elektronicznej, w programie finansowo
ksiggowym ,,Finanse Premium” firmy Wolters Kluwer . Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja
zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
- dziennik,
- ksigge gtéwna,
- ksiggi pomocnicze,
- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gldwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

5. Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa powinna zapewni¢ identyfikacje poszczegdlnych operaciji

gospodarczych z podziatem analitycznym w zakresie rozrachunkéw, kosztéw, przychodéw, operacii
przeprowadzonych na rachunkach bankowych , operacji gotowkowych, srodkéw trwalych i innych
operacji zwiazanych z realizacja projektu.
Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na podstawie dowoddéw ksiegowych wewnetrznych i
zewngtrznych. Dowody ksiggowe odzwierciedlaja w skroconej formie tres¢ operacji i zdarzen
gospodarczych, podlegajacych ewidencji ksiggowej. Dowody ksiegowe powinny byé rzetelne, tj.
zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg; kompletne, zawierajace
co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci, oraz wolne od bledéw rachunkowych
(art. 22 ustawy o rachunkowosci). Sprawdzenie prawidlowosci dokumentéw oraz operacji
gospodarczych w nich przedstawionych odbywa si¢ poprzez kontrole dokumentéw.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego upowazniony pracownik oddziatu Ekonomicznego i
Administracyjnego wprowadza w postaci zapisu wszystkie zdarzenia, ktére nastgpily w tym okresie
sprawozdawczym (art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).



Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ zdarzenia, ktdre nastgpilo w tym
okresie. Dowody ksiegowe dokumentujace zobowiazania ktére wptyng do stacji do dnia 5
nastgpnego miesigca sg zaliczane do miesigca za, ktére jest sporzadzane sprawozdanie tj. faktury,
ktore maja datg wptywu do S stycznia a dotyczg grudnia ujmowane sa jako zobowigzanie w
grudniu.

Rozliczen finansowych z kontrahentami (ptatnosci) dokonuje sie na biezgco w ramach srodkow
finansowych, ktore sg w dyspozycji jednostki.
6. Dowody ksiegowe dokumentujgce poniesienie wydatku w ramach projektu powinny zawierac
1) nazwe projektu i nr umowy o dofinansowanie,
2) ksiggowanie wydatku na pieczatce dekretujacej
3) pieczatke potwierdzajaca przeprowadzenie kontroli merytorycznej oraz formalno- rachunkowe;j

Kontrola formalno-ksiggowa dokonywana jest przez pracownika oddzialu ekonomicznego i
administracyjnego. Fakt przeprowadzenia kontroli potwierdza si¢ poprzez wpisanie daty i zlozenie
podpisu wraz z pieczatkg przez osobe dokonujaca kontroli.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym- podpis Dyrektora

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym- podpis Gléwna ksiggowa

4) podpisy os6b upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczej Glownej ksiggowej i
Dyrektora.

5) informacje dot. kwalifikacji wydatku w ramach budzetu zadaniowego (nr dzialania)

6) inf. dotyczacq zastosowania wewnetrznego Regulaminu Zamédwien Publicznych .

Sposdb opisu dowodu ksiegowego w ramach projektu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej polityki.

7. Archiwizowanie zbioréw ksiegowych-

-okres przechowywania dokumentdéw- 5 lat, ( w tym dowody zakupu $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialno- prawnych, ksiggi rachunkowe, sprawozdania finansowe oraz pozostale dowody
ksiggowe)

- miejsce archiwizacji dokumentéw archiwum PSSE w Zarach
8. Srodki trwale.

1. Do $rodkow trwatych zalicza sie $rodki trwale o wartosci poczatkowej wynoszacej co najmniej
10 000 zt.

2. Amortyzacja $rodkéw trwatych o wartosci powyzej 10000 zt rozpoczyna sig od miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w ktdrym te srodki przyjeto do uzywania i stosuje si¢ przez okres i wedtug
stawek przyjetych w przepisach.

3. Przyjeta metoda amortyzacji §rodkéw trwatych- metoda liniowa

4. Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok i o wartosci poczatkowej
réwnej lub nizszej niz 10 000 zt sg zaliczone bezposrednio do kosztdw zuzycia materiatow.

9. Wartosci niematerialne i prawne

1. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej wynoszacej co najmniej 10 000zt

2. Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych rozpoczyna si¢ od miesiaca nastgpujacego od
miesigca nastepnego po miesigcu , w ktérym zostaly przyjete do uzywania.

3. Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci ponizej kwoty 10 000 zt zalicza si¢ bezposrednio do
kosztow dzialalnosci operacyjne;.



10. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
zakladowej instrukcji inwentaryzacji stanowigcej Zalacznik do glownej Polityki
rachunkowosci obowigzujacej w PSSE w Zarach.

11. Koszty dzialalnosci operacyjnej

Koszty dzialalnosci operacyjnej ewidencjonuje si¢ z odpowiednim paragrafem na kontach
zespotu 4

12. Zasady rozliczania budzetu zadaniowego

Plan finansowy w ramach budzetu zadaniowego w catosci ujety jest w zadaniu 20.5.2.

Rozliczenie wydatkéw w ramach budzetu zadaniowego nastepuje na biezgco na podstawie
wyciggu bankowego na ostatni dzien miesigca zwiekszajgc wykonanie dziatania 20.5.2.1

Tabl. 1 Wskaznik

20.5.2. Nadzér sanitarny i dziatalnos¢ kontrolno-
inspekcyina

20.5.2.1. Biezacy nadzoér sanitarny

Zrodio: opracowanie wlasne



Zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 3 Dyrektora
PSSE w Zarach z dnia 3 kwietnia 2023r.

Budzet zadaniowy
Wydatek zakwalifikowano

Dzialanie nr 20.5.2.1

Data podpis

Wydatek zrealizowany w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 na
potrzeby realizacji projektu ,,Wzmocnienie infrastruktury powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych w celu zwigkszenia efektywnosci ich dzialania”

podpis koordynatora projektu



Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 3 Dyrektora
PSSE w Zarach z dnia 2 marca 2023r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DOT. PROJEKTU UNIJNEGO OBEJMUJE ZESPOLY:

I. Kont bilansowych

-Zespot 0 »~Majatek trwaty”

-Zespdt 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
-Zespot 2 ,.Rozrachunki i roszczenia”

-Zespot 4 »Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
-Zespot 7 »Przychody, dochody i koszty”

-Zespdt 8 »Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

I1. Konta pozabilansowe
A. Plany finansowe
B. Zaangazowanie

Z zespolow kont utworzono konta syntetyczne i analityczne

Konta bilansowe

Zespol 0 ,Majatek trwaly”

Konto syntetyczne

0110 - Srodki trwate

0120 - Srodki trwate zakupione w ramach dotacji
Konta analityczne

0120-01 Srodki trwate zakupione w ramach dotacji 2023rok
Konto syntetyczne

0130 - Pozostate srodki trwale.

Konto analityczne

0130-06 - pozostate srodki trwale -meble UE
0130-07 - Sprzet elektroniczny UE



Ewidencja pozostatych $rodkéw trwalych prowadzona jest z podzialem na pomieszczenia

w ewidencji wyposazenia.

Konto syntetyczne

0200 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto analityczne

0200-1 Wartosci niematerialne i prawne zakupione w ramach dotacji

Konto syntetyczne

0710 - Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konta analityczne

0710-06 - umorzenie $rodki trwate -meble UE

0710-07 - umorzenie -sprzet elektroniczny UE

Konto syntetyczne

0720 - Umorzenie pozostalych srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konta analityczne

0720-2  Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych jednorazowe- UE

0720-3  Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych -jednorazowe UE

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednorazowo w

momencie oddania do uzytkowania.

Zespot 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konto syntetyczne

1010-Kasa

Konta analityczne

1010-3  Kasa projektu UE

Konto syntetyczne

1391 - Rachunek projektu 2023

Konto analityczne

1391-1- Rachunek pomocniczy projektu UE par 4007
1391-2- Rachunek pomocniczy projektu UE par 6057
Konta syntetyczne

1400-Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konta syntetyczne

1410 - Srodki pieniezne w drodze



Zespol 2 ,Rozrachunki i roszczenia”

Konto syntetyczne

2010 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konta analityczne

2010-0 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami szczegétowo zaklada sie kartoteki

Kontrahentéw (nr kontrahenta od 2......... )

Konto syntetyczne
2400 - Pozostate rozrachunki
Konto analityczne

2400-2 pozostate rachunki dot. projektu

Zespol 4 ,Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”
Konto syntetyczne

4000 - Koszty wg rodzajow

Konta analityczne

4000 - Amortyzacja

4000-1- Amortyzacja dot. Projektu

401- Zuzycie materialéw i energii
4010-2 - Zuzycie materialow i energii projektu

4010-2- 4007 Zakup materialéw i wyposazenia projektu

402 - Ushlugi obce

4020- 1 ustugi obce dot. projektu
4020-2-4300 Zakup ustug pozostatych
Konto syntetyczne

7510 - Przychody finansowe projektu
Konto analityczne

7510-1 Przychody finansowe projektu
Konto syntetyczne

7510 - Koszty finansowe

Konto analityczne

7510-1 koszty finansowe projekt



Konto syntetyczne
7600 - Pozostate przychody operacyjne
Konta analityczne

7600-3 pozostale przychody operacyjne projektu

Konto syntetyczne
7610 - Pozostale koszty operacyjne
Konto analityczne

7610-2 - Pozostate koszty operacyjne dot. projektu

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konto syntetyczne
810- dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje

Konto syntetycine
8600 - Wynik finansowy
Konto analityczne

8600- XX indywidualne konto dla danego roku z dopiskiem UE

Konto syntetyczne
9905- Rozliczenia projektu UE 2023
Konta analityczne

9905-2023 Rozliczenia projektu UE 2023



