ZARZADZENIE nr 7/2025
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach

z dnia 1 lipca 2025 roku

w sprawie: ustalenia regulaminu pracy Komisji do rozpatrywania zamoéwien publicznych
(zapytan ofertowych) dotyczacych zakupéw, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zi
netto.

Na podstawie: ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2024 r.,

poz. 1320 z p6zn. zmianami),
zarzadzam, co nast¢puje
§1

Ustalam Regulamin pracy Komisji do rozpatrywania zaméwien publicznych (zapytan
ofertowych) dotyczacych zakupow, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 0000 zt netto
dla Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach, stanowigcy zatacznik nr 1.

§2

Traci moc zarzadzenie Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach
nr 6/2021 z dnia 24.06.2021 1.

Zakgcznik nr 1 - Regulamin pracy Komisji do rozpatrywania zaméwieni publicznych (zapytan
ofertowych) dotyczacych zakupow, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 0000 z} netto
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Zalgeznik nr 1 do zarzqdzenia nr 7 Dyrektora PSSE w Zarach z dnia 1 lipca . 2025 r.

Regulamin pracy Komisji do rozpatrywania zaméwicn publicznych ( zapytan

ofertowych) dotyczgcych zakupow, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 2}
netto.

§1

(zakres regulaminu)

Niniejszy regulamin okrcéla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkdw czdonkdw

Komisji powotanej Zarzadzeniem Dyrcktora nr 8/2025 xwanym w dalszej czesci Regulaminem
zgodnie z ustawg zdnia 11.09 2019 r . Prawo Zaméwiett Publicznych ( Dz U. 2 2024r. , poz.
1320 z pdzn. zm.).

L).J

§2

(zadania komisji )

Komisja ma charakter staty 1 vostala powolana do przygotowania i przeprowadvenia
wszystkich postgpowan dotyczacych zakupdw, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty
130 000 71 netto organizowanych przez Zamawiajacego.

Komisja przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty orax wyboru najkorzystnicjszej oferty, a takve wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznicnic postgpowania o udziclenic zamowienia.

§3

(obowigzki czlonkoéw komisji )

W sklad komisji wchodvi 4 cztonkow statych, w tym przewodniczgey komisji.
Crtonck komisji wykonuje powicrzone mu c¢zynnosci obicktywnie, przestrzcgajae
obowigzujacych przepiséw prawa.

Do obowigzkow cztonkow komisji nalery:
a) czynny udziat w pracach komisji,
b) wykonywanic polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
¢) niczwloczne informowanic Przewodniczacego o okolicznodeiach
unicmozliwiajgecych wykonywanic obowigzkéw cztonka Komisji.

. Odwolanic cztonka komisji przez kicrownika zamawiajgeego moze naslc;plc w kazdym
czasic w formic pisemnc;.

§4

(prawa czlonkow komisji )

Czlonkowie Komisji majg prawo do wgladu wsxzystkich dokumentow »wiazanych v praca
Komisji, w tym do ofert, zataeznikow, wyjadnich zlozonych przerz Wykonawedw, opinii
bicglych.

Crionkowic Komisji maja prawo do vgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych
vastrzezen do prac Komisji.



Zatqeznik nr 1 do zarzgdzenia ny 7 Dyrektora PSSE w Zarach z dnia 1 lipca 2025 1.

§5

{(Przewodniczycy Komisji )

1. Pracami komisji kierujc przewodniczacy komisji wyznaczony przez kierownika
Zamawiajacego. Na czas swojcj nicobecnosel przewodniczacy wyznacza sposrod cztonkow
Komisji zastepce przewodniczgcego, o czym niezwlocznie informuje kierownika
Zamawiajacego. '

2. Dokumentacj¢ postcpowania o udziclenic zaméwicnia publicznego prowads osoba
wyznaczona przez przewodniczacego Komisi.

§6
(powolanie bieglych )

1. Jezeli  dokonanie  okrc§lomyeh — czynnos$ci  zwigzanych  z  przygotowaniem
i przeprowadzenicm  postgpowania o udziclenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik Zamawiajgeego 7 whasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, move
powotac bicglych.

2. Biegly precdstawia opini¢ na pi$mic, a na zadanic Komisji bierzc udzial w jej pracach
z gtosem doradezym i udzicla dodatkowych wyjasnichi.

§7
{ tryb pracy Komisji )

1. Czlonkowic Komisji maja obowigzek ucrestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
2. Komisja pracuje na posiedzcniach.

3. Dla wasnodci czynnosci dokonywanych przesz komisj¢ niezbedne jest ucrzestnictwo co
najmniey 2 cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnicnia, glosowania lub na podstawic sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

5. Jereli w trakeic glosowania decyzja nic moze by¢ podjeta ve wrgledu na rowng liczbg
glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.

6. Przopisy dotycrace praw i obowigzkéw czdonkéw Komisji stosuje si¢ odpowiedmo do
bicglych (rzeczoznawcow).

7. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kicrownika jednostki projekty
dokumentéw w sprawach:
a) obowiazkowych ogloszen,
b) specyfikacii istotnych warunkéw zamowicnia,
d) zaproszenia do sktadania ofcrt,
d) vapytania o ceng,
f) odrzuceniu oferty,
h) unicwaznienia postgpowania.

8. Prvewodniczacy Komisji upowaznia jednego » cztonkdéw Komisji do kontaktow
w  sprawie udziclania wyjadnien dotyczacych tredei spocyfikacji warunkéw zamodwienia.
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Zatgcznik nr ] do zarzgdzenia nr 7 Dyrekiora PSSE w Zarach z dnia 1 lipea .2025 r.

§8

{otwarcic ofert)
Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

Przed otwarciem ofert przewodniczgey Komisji odezytuje zebranym kwote, jaka
Zamawiajgey zamicrza przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowicnia.

Po otwarciu ofert przewodniczgcy Komisji odezytuje imig 1 nazwisko, nazwe (firme) oraz
adres (siedzibg) dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferta jest otwicrana, a takze informacje
dotyczacy . cony ofcrty, termimu wykonania zamowicnia, okresu gwarancji, warunkow
platnogei zawartych w ofereic. Informacje te odnotowywane sg w protokole postepowania.

§9

(ocena i badania ofert)

Po zakonczeniu czynnosel otwarcia ofert komisja:

bada kompletnoesé, aktualnodé 1 zgodnosé »~ prawem dokumentdéw prredstawionych przcyz
wykonawcow oraz w razic potrzcby wrywa wybrancgo wykonawcee do uzupcinicnia
dokumentow potwicrdzajacych spelnicnia warunkdw udviatu w postepowaniu.

dokonuje oceny waznych ofert .

proponuje wybodr oferty najkorzy stniejsze;.

Jezeli zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do kierownika
jednostki o unicwaznienic postgpowania.

§ 10
(nadzox kicrownika jednostki)

Na kazdym ctapic postepowania kicrownik jednostki move zadaé od cztonkdw Komisji
wyjasnien w sprawic podegjmowanych przez nich czynnosel oraz przegladaé dokumentacje
postepowania.

Jezeli kierownik jednostki stwicrdzi naruszenie prawa, Komisja, na polecenie kicrownika
jednostlkd powtarza wadliwg czynnosé.

§11
-(protokol postcpowania o udzielenie zamdwicnia)

- Protokdt postepowania o udzielenic zamdwicnia sporzadza wybrany precz

przewodniczacego Komisji pracownik, a podpisujc co najmnicj  dwoch . czionkéw Komisji.

§12
* (zapewnienie jawno$ci post¢powania)

Do udostepniania dokumentacji dotyczgcej postepowania na pisemny wniosek

zainteresowancgo uprawnicnl sa Kicrownik Zamawiajgcego, lub osoba upowazniona prze.
Kierownika Zamawiajaccgo.

§ 13

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej wehodzi w zyeie v dniem 1 lipea 2025 roku.






