Zarzadzenie nr 7/2024
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach
z dnia 21.10.2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnilkéw majatkowych

Na podstawie art. 4, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z2023r. poz. 120 z pdzn. zm.) i zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 1. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1530 ) oraz instrukcja inwentaryzacji majatku
oraz zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach

§2
Powoluje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu
z natury Srodkéw trwatych 1 pozostalych $&rodkéw trwalych (wyposazenia) wartodcl
niematerialnych i prawnych, zbioréw bibliotecznych oraz przedmiotéw matowartoéciowych
zaewidencjonowanych w ksiegach inwentarzowych 1 zeszytach pozaksiggowych w
nastepujgcym sktadzie osobowym:
1) Malgorzata MARCINIUK — przewodniczacy,
2) Justyna JASZCZUR — czlonek,
3) Beata GALEZOWSKA - czionek.

§3
Termin przeprowadzenia spisu z natury ustalam od dnia 04.11.2024 r do dnia 31.12.2024 r

, §4
Powoluje zespoly spisowe stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia dla
przeprowadzenia spisu z natury w Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzieh
31.10.2024 .

§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje¢ do odpowiedniego przygotowanta mienia
{uporzadkowania, przeniesienia do wlasciwych pomieszczen) oraz zlozenia stosownych
oswiadczen, a takze do udziatu w czynnosciach spisu z natury.



§6

Inwentaryzacja nalezy objac nastepujgce sktadniki aktywow i pasywow:

D
2)
3
4
5)
6)

$rodki trwale,

pozostate érodki trwate 1 przedmioty malowartosciowe,

érodki pieniezne na rachunkach bankowych,

naleznosci 1 zobowigzania,

zapasdw niezuzytych materiatow,

pozostate skladniki aktywow i1 pasywow z wylaczeniem wymienionych w pkt. 1 — 5 oraz
$rodkéw pienigznych, innych $rodkéw pienigznych, drukéw scistego zarachowania
znajdujacych si¢ w jednostce.

§7

Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej] po odbyciu szkolenia
przed inwentaryzacyjnego u OEiA do przeprowadzenia szkolenia przed inwentaryzacyjnego
cztonk6w komisji i zespotéw spisowych.

§8
Sktadniki majatku wymienione w § 6 pkt 1, 2 1 6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury. Inwentaryzacji dokonuja pracownicy jednostki.
Inwentaryzacje skiadnikéw aktywow i pasywdw wymienionych w § 6 pkt 4 nalezy
przeprowadzié w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw 1 poréwnania z zapisami w ksiegach.
Inwentaryzacji dokonujg pracownicy OEiA.
Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 5 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi, a jezeli to nie jest mozliwe, to w
drodze weryfikacji dokumentéw i pordwnania z zapisami w ksiegach. Inwentaryzacji
dokonujg pracownicy OEiA.
Inwentaryzacje skladnikéw aktywdédw 1 pasywoéw wymienionych w § 6 pkt 3 1 6 nalezy
przeprowadzié w drodze weryfikacji dokumentéw i por6wnania z zapisami w ksiggach.
Inwentaryzacji dokonuja pracownicy OEiA.

§9

Zobowiazujg komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, wediug poszczegdlnych pdl
spisowych, w obecnoéci osoby materialnie odpowiedzialnej za majatek,

2) przestrzegania ogblnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostateczne) wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do OEiA w terminie pieciu
dni po zakonczeniu spisu.



§10
1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Przewodniczacy komisji ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za sprawne, terminowe,
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji
oraz sporzadzenie koncowego sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§ 11

Harmonogram czynnosci inwentaryzacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§12
Termin zlozenia kompletnej dokumentacji do OFEiA w celu dokonania rozliczenia
inwentaryzacji ustalam na dzien 07.01.2025 r

§13
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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