ZARZADZENIE nr 6/2025
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach

z dnia 1 lipca 2025 roku

w sprawie: ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza 130 000 zl netto.

Na podstawie: ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz.
1320 z pézn. zmianami),

zarzadzam, co nast¢puje

§1

Ustalam regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza 130.000
z1. dla Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach, stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach nr
5/2021 z dnia 24.06.2021 1.

Zatacznik nr 1 — Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
130 000 zt netto.







Zatgeznil nr 1 do Zarzqdzenia nr 6/2025 z dwia 01 lipca 2025 v. Dyrekiova PSSE w Zayach

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o wartosei nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zlotych netto
Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien klasycznych, ktorych wartoéé jest mniejsza niz 130
000 zlotych netto, zwanych dalej ,,zaméwieniami”, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwieni publicznych.

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych przepiséw prawnych:

1. Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zaméwiefi Publicznych (tj. Dz. U, z 2024 1. poz. 1320 z
pdzn. zm.).

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 z p6zn.
Zm.).

Ponadto Regulamin jest zgodny z Procedurg PO/PSSE-10 ,,Zakupy ustug i dostaw™.

§1

Postanowienia ogdlne

1. Tlekro¢ w ninigjszym Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — oznacza to ustawe Prawo Zamowien Publicznych;
2) zamawiajacym — oznacza to Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Zarach;
3) kierownika jednostki — oznacza Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zarach;
4) rozporzadzeniu — 0znacza to rozporzadzenie w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane.

§2

1. Udzielajac zamoéwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazone] w zlotych
rownowartosci 130,000 zi netto, nalezy kierowaé si¢ zasada gospodamoscei, celowosci
i rzetelnoscei wydatkowania srodkdw finansowych.

2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia warto§é zaméwienia nalezy szacowad z
nalezyta starannoscia, w szczegblno§ci w celu ustalenia: czy istnicje obowiazek stosowania
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw 1 ustug.

4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowe;j
i zalaczonych do nigj dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenic szacunkowej
wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

c) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),
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d) kopie ofert lub umdéw z inmych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominigcia obowiazku

1.

2.

AN B W

stosowania ustawy Prawo Zamowient Publicznych.

§3

Zasady okreslone w § 2 ust. 4 nie aja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zaméwienia

dokonanie analizy rynku poprzedzajace) wyboér Wykonawcy, nie jest mozliwe w szczegbdlnosci
z nastepujacych powodow:

a) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, Ze istnigje jedyny Wykonawca przedmiotu
zamdwienia,
b) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,
¢) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,
d) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnodcia twdrcza 1 artystyczng w dziedzinie
kultury 1 sztuka,
¢) przedmiot zamdéwienia dotyczy ustug spotecznych, w szezegdlnoscei prawniczych lub
szkoleniowych ,
f) wystepujg inne przyczyny, w szczegolnosci ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
spoleczne powodujace, ze zamowienie powinien realizowaé wybrany Wykonawca.
W sytuacji, o ktorej mowa w ust.1 Zamawiajacy zobowiazany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa,
uzasadniajgca niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 2 ; notatka powinna zawierac
informacje dotyczaca wartodci szacunkowej zaméwienia ,

. Do zamowiefi, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 6 000 tys. zlotych netto nie stosuje sie

przepiséw postanowient § 2 niniejszego regulaminu.

. W uzasadnionych przypadkach na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej, lub

kierownika OEiA, Kierownik jednostki moze wyrazié¢ zgode na odstapienie od wszczgcia
procedury o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowe] ponizej 130 000 7t .

§4

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o zamdwienie w sposéb zapewniajacy

zachowanie uczciwe] konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow,

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

. Zamowienie udziela si¢ wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy.
. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

. Dokumentacja z postepowania podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§5

. Organizacjg procesu zamodwieni publicznych zajmuja sie:

1) kierownik jednostki;
2) gléwna ksiegowa;
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3) komisja przetargowa;

4) biegli, powolywani w przypadku przygotowania postepowania lub oceny ofert, wymagajacych
wiadomogci specjalnych;

5) inne osoby wyznaczone przez kierownika jednostki.

§6

Zapotrzebowanie na dostawy i ustugi moze zglosi¢ do swojego przetozonego kazdy pracownik
jednostki, zgodnie z Procedura PO/PSSE-10 ,.Zakupy ustug i dostaw”, ustnie badz na formularzu
PO/PSSE-10F.1 ww. procedury.

§7

Przyjmowanie ofert od Wykonawcdw odbywa sic w sekretariacie.

§8

1. Podstawe do dokonania wydatléw okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy PSSE w Zarach
na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej danego rodzaju
wydatku.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o kiérych mowa w ust.1, nalezy
W sposob szczegblny przestrzegaé przepiséw ustawy dotyczgcych zakazu dzielenia wydatkéw
oraz zanizania ich wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

3. Wydatki powtarzajace si¢ okresowo nalezy rozpatrywaé jako warto$¢ laczng. Realizacja
nastepuje w oparciu o akceptacj¢ merytoryczna kierownika oddziahwkomoérki organizacyijnej,
kierownika jednostki i Gtéwnego Ksiegowego.

§9

1.Procedury udzielania zaméwien publicznych objetych regulaminem zaméwief do  130.000 zt
obejmuja zamoéwienia o wartodciach szacunkowych (bez podatku od towaréw i ushg).
Wydatki realizowane ze $rodkéw publicznych, ktérych warto$¢é zaméwienia nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty do 130 000 zt zostaly podzielone nastepujaco:
a) do kwoty 6.000 z.
b) wyzszych niz kwota 6.000 zt , do kwoty 20.000 z,

¢) wyzszych niz kwota 20.000 7t do kwoty 130.000 zl.

Wydatki powtarzajace si¢ okresowo nalezy rozpatrywac jako warto$¢ 1laczng. Realizacja nastepuje
na podstawie pisemnego zlecenia/zaméwienia PO/PSSE-10F.1 (zapotrzebowanie na zakupy
dostaw/ustug).

2. W zakresic zamoOwien o wartosci przekraczajacej 6.000 z netto i nieprzekraczajacej kwoty 20.000
7k netto  nalezy przeprowadzié udokumentowane rozeznanie rynku, w co najmmiej jednej z
ponizszych form:

1) poprzez zamieszezenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow,
3) poprzez zebranie i poréwnanic co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach

internetowych powszechnie dostgpnych , aktualnych folderéw lub cennikéw itp. zawierajacych
cene proponowana przez potencjalnych w Wykonawc6w.
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3. Wartosci w przedziale powyzej 20.000, 2t netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
130.000 7t realizowane sa w drodze zapytania ofertowego poprzez:
1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego , ogloszenie moze
zostaé zamieszczone réwnicz na innym oficjalnym publikatorze,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego kierowanego do co najmniej 3 Wykonawcow,
3) dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

Przy zaméwieniach o ktérych mowa § 9 pkt. 1 b) i ¢) wyboru Wykonawcy dokonuje sig, nawet
gdyby zostala ztozona tylko jedna oferta.

§10

1. Dopuszcza sie uniewaznienie postepowania do 130.000 zt jezeli:

a) cena najkorzystnicjszej oferty przewyzsza kwotg, kiéra zamierzono przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze mozna zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

b) wystapila istotna zmiana okolicznodci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonania zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,

¢) w odpowiedzi na zaproszenic nie wptyngla Zadna oferta.

Zataczniki:

- zalgcznik nr 1 zapytanie ofertowe (specyfikacja warunkéw zamowienia)

- zatacznik nr 2 o$wiadezenie wylkonawcy

- zalgeznik nr 3 protokdt postepowania

- zatacznik nr 4 notatka stuzbowa z ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia



Zatgeznik ny 1 do Regulamirny zamdwier publicznych

Nr. sprawy: Zary, dnia.................

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach zaprasza do
zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do 130.000 zi, ktérego
przedmiotem jest ...............

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:

2. Przedmiotem zamdwienia jest zakup towaréw i ustug:

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeéciowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zam6wien uzupehiajacych.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé siec Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosei lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,
b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
¢) sytuacji ekonomicznej 1 finansowej umozliwiajacej wykonanie zamowienia,

6. Oswiadczenie 1 dokumenty, jakie maja ztozyé Wykonawcy:
- o§wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgeznik nr 2),

7. Obowigzki Wykonawcy:

8. Reklamacje
Po zgloszeniu przez Zamawiajacego uwag dotyczacych jakosci wykonania ustugi,
Wykonawca usunie usterki w ciagu .....dni.

9. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg sobie pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng. Forma elektroniczna spelnia warunek pisemnosci, jezeli jest opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub stanowi zalgcznik w formie skanu dokumentu
zawierajacego podpis.

Numery telefonow, faksu i adres poczty elektronicznej Zamawiajacego zostaty podane w
punkeie nr 1 niniejszej specyfikacji. Korespondencja przestana pisemnie poczta,
kurierem, za pomocg faksu lub poczig elektroniczng po godzinach urzedowania

tj. 7.25- 15.00 w dni robocze, zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu pracy
Zamawiajacego.
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10.0soby upowaznione do kontaktéw z oferentami:

.................................................................

11. Termin zwiazania z ofertg wynosi 30 dni.
12. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
13. Spos6b obliczenia ceny oferty - nalezy poda¢ taczng warto$¢ netto 1 brutto oferty.

14. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie najnizsza zaoferowana cena na
realizacj¢ przedmiotu ninigjszego postepowania.

Zalgczniki do specyfikacji:

1. Druk oferty
Powyzszy zalacznik stanowi integralna czgé¢ niniejszej specyfikacji.

Pieczg€ 1 podpis
Kierownika Zamawiajacego
lub osoby

uprawnionej



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu zamdéwien publicznych

Nazwa Wykonawcy:
Adres Wykonawcy:
Tel. oo Fax o
NIP oo, REGON. ...t
Adres email: .. ...

OSWIADCZENIE
Sktadajac oferte na ......covveveccnieceen, do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Zarach , o§wiadczamy, ze:

Speliam(y) warunki udzialu w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego .

Miejscowose ....covcereriirnnnnn. dnia

.........................................

(Czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zolgcznik nr 3 do Regulaminu zamowien publicznych

Nrsprawy ........oceveees

PROTOKOE. POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA O CENE

1.

Zamawiajgcy
Petlna nazwa zamawiajacego:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Regon ...ooooiiiiiiiiii, NIP
Telefon: oo
e-mail

Przedmiot zamowienia
1. Okreslenie przedmiotu zamowienia :

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Uzasadnienie wyboru trybu postgpowania

Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia:
1. Kierownik zamawiajacego -
2. Komigja przetargowa w skladzie :
1. Przewodniczaca -~
2. czionek -
3. czlonek -
4. czlonek -
zostata powalana w dniu .............. r na podstawie zarzadzenia Dyrektoranr ..........

Wykonawcy zaproszeni do skladania ofert

Miejsce i termin skladania ofert : _
1. Miejsce sktadania ofert ...
2. Termin skadania ofert .........ooiiiiii

Otwarcie ofert

Zestawienie ofert

Wezwanie do zlozenia dokumentéw lub poprawienie omylek

10.

Oferty odrzucone

11.

Najkorzystniejsza oferta




12.
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Najkorzystniejsza oferta

13.

Zatwierdzenie wyniku postepowania

1. Prace komisji przetargowej 0s6b wykonujacych ezynnoscei w postepowaniu zakonczyly
si¢ dmiu ...............
Lo
e ——————
B e e
A e s

2. Prace komisji przetargowej 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu oraz wynik
postepowania zatwierdzit kierownik zamawiajacego

14.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystuniejszej oferty -

15.

Udzielenie zamdwienia

16.

Osoba sporzadzajaca protokél

17.

Zatwierdzenie protokolu




Zatgeznik nr 4 do Regulaminu zamdwiesi publicznych

Notatka sluzbowa z ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Nazwa zadania:

2. Rodzaj za méwienia:

DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANE — niewtasciwe skreslié lub usungé

3. Sposdb ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia:

....................................................................... -uzupetnié

4. Szacowania wartodcl zamodwienia dokonano zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwieft
publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach, ktérych warto$é jest
nizsza od kwoty130 000,00 zlotych bez podatku od towardéw 1 ushug, stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia nr 5/2025 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach
7z dnia 5 czerwca 2025 roku.

5. Szacunkowa warto§¢ zaméwienia ustalona zgodnie z pkt. 3 wynosi:

..................... zt netto (stownie zlotych: ... )
plus podatek Vat .... % w wysokosci ........... (stownie zlotych: .........ooviiii, )
1 T zt brutto (stownie zlotych: .. ..., )

6. Zalaczniki:

-------------------

................... (mp. wydruki ze stron internetowych, analiza wydatkdw, kosztorys inwestorski itp. )

Miejscowosé, data Podpis osoby ustalajqeej szacunkowq

warto$é zamowienia






