Zatgeznik nr 1 do Zavzgdrenia nr 2/2026 z dnia 12 stycznia 2026 v. Dyreltora PSSE w Zarach

Regulamin
udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 170 000 zlotych netto
Powiatowej Stacji Sanitarne-Epidemiologicznej w Zarach

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych, kiérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty
170 000 zlotych netto, o ktérej mowa w art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach, zwany
dalej ,,Regulaminem” okresla zasady i tryb postepowania w zakresie zaméwiefi, do ktérych nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.).

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych przepiséw prawnych:

1.Ustawy z dunia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwieni Publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z
pozZn, zm.).

2.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483).

Ponadto Regulamin jest zgodny z Procedurg PO/PSSE-10 ,,Zakupy ustug i dostaw”.

§1

Postanowienia ogdlne

1. Tlekro¢ w ninigjszym Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — oznacza to ustawe Prawo Zamoéwien Publicznych;
2) zamawiajacym -~ oznacza to Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Zarach;
3) kierowntku jednostki — oznacza Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zarach; ,
4) rozporzadzeniu - oznacza to rozporzadzenie w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty moga by¢ skiadane.

§2

1.Udzielajgc zamOwienia o wartodei szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowatto$ei  170.000 zt netto, nalezy kierowaé sie zasadg gospodarnosdci, celowosci
1 rzetelnosci wydatkowania $rodkéw finansowych. '

2.Przed wszczeciern procedury udzielenia zaméwienia warto$¢ zamdéwienia nalezy szacowaé z
nalezyta starannodcia, w szczegdlnodci w celu ustalenia: czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy Prawo Z améwiet Pablicznych.

3.Podstawg ustalemia wartodci zamo6wienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardéw 1 ustug.
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4.Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udoloumentowaé w postaci notatki stuzbowej 1
zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej
wartodei zambwienia sa w szezegolnosei:
a)zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,
b)odpowiedzi cenowe Wykenawcow,
c)wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg dokonania

wydruku),
d)kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zambwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamdwienia.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigeia obowigzku
stosowania ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych.

§3

1. Zasady okreglone w § 2 vst. 4 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia
dokonanie analizy rynku poprzedzajgcej wybor Wykonawey, nie jest mozliwe w szczegolnoscel
z nastepujacych powodow:

a) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny Wykonawca przedmiotu
zamowienia,

b) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgcznych moze by
uzyskany tylko od jednego wykonawey,

¢) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia,

d) przedmiot zamdwienia zwiazany jest z dziakalnoscia tworcza 1 artystyczng w dziedzinie kultury
i sztuki,

¢) przedmiot zaméwienia dotyczy ustlug spolecznych, w szozegOlnodei prawniczych lub
szkoleniowych , :

f) wystepuja inne przyczyny, w gzczegblnosci ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
spoteczne powodujace, Ze zambwienie powinien realizowaé wybrany Wykonawca.

2. W sytuacji, o ktorej mowa w ust.1 Zamawiajacy zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa,
uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan okredlonych w § 2 ; notatka powinna zawieraé
informacje dotyczaca wartosci gzacunkowej zamdwienia.

3. Do zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 6000 zlotych netto nie stosuje sig
przepiséw postanowien § 2 niniejszego regulaminy.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej,
jub kierownika OFiA, Kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od wszezgeia

proceduty o udzielenie zamo6wienia o wartodci szacunkowe] ponizej 170 000 z4. netto

§4

1.Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamoéwienie W sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwe]j konkurencii oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

2.Czynnodci zwigzane 7z przy gofowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie
zaméwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

3 7améwienie udzicla sie wylacznie Wykonawcey wybranemu zgodnie z przepisami ustawy.

4 Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

5 Dokumentacja z postepowania podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.
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6.Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§5

1.0rganizac]a procesu zamowien publicznych zajmuja sie:
1) kierownik jednostki;
2) gléwna ksiegowa;
3) komisja przetargowa,
4) biegli, powolywani w przypadku przygotowania postepowania lub oceny ofert, wymagajacych
wiadomogci specjalnych; '
5) inne osoby wyznaczone przez kierownika jednostki.

§6

Zapotrzebowanie na dostawy i ushugi moze zglosi¢ do swojego przelozonego kazdy pracownik
jednostki, zgodnie z Procedurg PO/PSSE-10 ,,Zakupy uslug i dostaw”, ustnie badZ na formularzu
PO/PSSE-10F.1 ww. procedury.

§7

Przyjmowanie ofert od Wykonawedw odbywa sie w sekretariacie.

§8

1. Podstawe do dokonania wydatkéw okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy PSSE w Zarach
na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartodci szacumkowej danego rodzaju
wydatku.

2.Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktorych mowa w ust.1, nalezy |
W $posob szczegllny przestrzegaé przepisow ustawy dotyczgcych zakazu dzielenia wydatkow
oraz zanizania ich warto$ci w celu uniknigcia stosowania przepisdw ustawy.

3. Wydatki powtarzajgce si¢ okresowo nalezy rozpatrywaé jako warto$¢ laczng. Realizacja
nastepuje w oparciu o akceptacje merytoryczna kierownika oddziatu/komérki organizacyjnej,
kierownika jednostki i Gléwnego Ksiegowego.

§9

1.Procedury udzielania zaméwieni publicznych objetych regulaminem zaméwien do 170.000 =zt
obejmujg zamdwienia o wartodciach szacunkowych (bez podatku od towaréw i ustug). Wydatki
realizowane ze Srodkéw publicznych, ktérych warto$¢ zamdéwicnia nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty do 170 000 zl netto zostaly podziclone nastepujgco:
a) do kwoty 6.000 zt.netto
b) wyzszych niz kwota 6.000 zt , do kwoty 20.000 zt. netto

¢) wyzszych niz kwota 20.000 zt do kwoty 170.000 zl.netto

Wydatki powtarzajace si¢ okresowo nalezy rozpatrywaé jako warto$é taczng. Realizacja nastgpuje
na podstawie pisemnego zlecenia/zamoéwienia PO/PSSE-10F.1 (zapotrzebowanie na zakupy
dostaw/ustug).
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2. W zakresie zamdéwien o wartosci przekraczajacej 6.000 zt netto i nieprzekraczajgcej kwoty 20.000
7zt netto nalezy przeprowadzi¢ udokumentowane rozeznanie rynku, w co najmniej jednej z
ponizszych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych Wykonawcow,

3) poprzez zebranie i porOwnanie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach
internetowych powszechnie dostepnych, aktualnych folderéw lub cennikéw itp. zawierajacych
cene proponowang przez potencjalnych w Wykonawcow.

3. Wartosci w przedziale powyzej 20.000, zt netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
170.000 zI netto realizowane sg w drodze zapytania ofertowego poprzez:
1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego, ogloszenie moze
zosta¢ zamieszczone réwniez na innym oficjalnym publikatorze,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego kierowanego do co najmniej 3 Wykonawcow,
3) dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

Przy zaméwieniach o ktorych mowa § 9 ust. 1 pkt b) i ¢) wyboru Wykonawcy dokonuje sig, nawet
gdyby zostata ztozona tylko jedna oferta.

§ 10

1.Dopuszcza si¢ uniewaznienie postgpowania do 170.000 zt netto jezeli:
a)cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktdrg zamierzono przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze mozna zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,
b)wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonania zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
c¢) w odpowiedzi na zaproszenie nie wplynela zadna oferta.

Zalaczniki:

- zalgcznik nr 1 zapytanie ofertowe (specyfikacja warunkdéw zamowienia)
- zalgcznik nr 2 o$wiadczenie Wykonawcey

- zalgcznik nr 3 protokét postgpowania
- zalacznik nr 4 notatka stuzbowa z ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia
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