Zolgezwik v 1 do zavzgdzenia nr 3 Dyrektora PSSE w Zarach z dnia 12 stycznia 2026 7,

Regulamin pracy Komisji do rozpatrywania zaméwien publicznych ( zapytan

ofertowych) dotyczacych zakupéw, ktérych warto§é nie przekracza kwoty 170 000 zl
netto.

§1

(zakres regulaminun)

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw

Komisji powotanej Zarzadzeniem Dyrektora nr 4/2026 zwanym w dalszej czedci Regulaminem
zgodnie z ustawg z dnia 11.092019 r . Prawo Zamdwiefi Publicznych ( Dz.U. z2024r. , poz.
1320 z pbzn. zm.).

W]

§2

(zadania komisji )

Komisja ma charakter staly i zostala powolana do przygotowania i przeprowadzenia
wszystkich postgpowan dotyczacych zakupéw, ktérych warto$é nie przekracza kwoty
170 000 zi netto organizowanych przez Zamawiajgcego.

Komisja przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcey,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

§3

(obowiazki czlonkéw komisji )

W skiad komisji wehodzi 4 cztonkéw statych, w tym przewodniczacy komisji.
Czlonek komisji wykonuje powierzone mu czynno$ci obiektywnie, przestrzegajac
obowigzujacych przepiséw prawa.

Do obowiazkéw cztonkdéw komisji nalezy:
a) czynny udzial w pracach komisji,
b} wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
¢} niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw cztonka Komisji.

Odwolanie czlonka komisji przez kierownika zamawigjacego moze nastgpi¢ w kazdym
czasie w formie pisemne;j.

§4

(prawa czionkow komisji )

Czlonkowie Komisji maja prawo do wgladu wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii
biegtych.

Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczgcemu Komisji pisemnych
zastrzezen do prac Komisji.
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§5

(Przewodniczacy Komisji )

1. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji wyznaczony przez kierownika
Zamawiajacego. Na czas swojej nieobecnodci przewodniczacy wyznacza sposréd cztonkow
Komisji zastcpce przewodniczacego, o czym niezwlocznie informuje kierownika
Zamawiajgcego.

2. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi osoba
wyznaczona przez przewodniczacego Komisji.

§o
(powolanie bieglych )

1. Jezeli dokonamie okre$lonych czynnoéci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik Zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji , moze
powotaé bieghych.

2. Biegly przedstawia opini¢ na piémie, a na zadanic Komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasniet.

§7
( tryb pracy Komisji )

1. Czlonkowie Komisji maja obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
2. Komisja pracuje na posiedzeniach.

3. Dla wazmoscei czynnosci dokonywanych przez komisje niezbgdne jest uczestnictwo co
najmniej 2 cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkow Komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzglgdu na rowng liczbe
gloséw, rozstrzyga glos Przewodniczgcego Komisji.

6. Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw czlonkéw Komisji stosuje si¢ odpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcodw).

7. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika jednostki projekty
dokumentéw w sprawach:
a) obowiazkowych ogloszen,
b) specyfikacji istotnych warunkéw zamo6wienia,
d) zaproszenia do sktadania ofett,
d) zapytania o cene,
1) odrzuceniu oferty,
h) uniewaznienia postgpowania.

8. Przewodniczacy Komisji upowazniajednego z czlonkéw Komisji do kontaktow
w  sprawie udzielania wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkoéw zaméwienia.
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§8

(otwarcie ofert)
1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Przed otwarciem ofert przewodniczacy Komisji odczytuje zebranym kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Po otwarciu ofert przewodniczacy Komisji odczytuje imi¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz
adres (siedzibe) dostawcy lub wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczacg ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji, warunkow
platnosci zawartych w ofercie. Informacje te odnotowywane sa w protokole postepowania.

§9

(ocena i badania ofert)

Po zakonczeniu czynno$ci otwarcia ofert komisja: :

1) bada kompletnos¢, aktualnos¢ i zgodnos$¢ z prawem dokumentoéw przedstawionych przez
wykonawcow oraz w razie potrzeby wzywa wybranego wykonawce do uzupelnienia
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) dokonuje oceny waznych ofert .

3) proponuje wybor oferty najkorzystniejsze;.

Jezeli zachodza przestanki uniewaznienia post¢gpowania, komisja wystepuje do kierownika
jednostki o uniewaznienie postepowania.

§10
(nadzor kierownika jednostki)

1. Na kazdym etapie postgpowania kierownik jednostki moze zgda¢ od czlonkow Komisji
wyjasnien w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przeglada¢ dokumentacje
postepowania.

2. Jezeli kierownik jednostki stwierdzi naruszenie prawa, Komisja, na polecenie kierownika
jednostki powtarza wadliwg czynnos¢.

§11
(protokél postepowania o udzielenie zamoéwienia)

Protok6! postepowania o udzielenie zamowienia sporzadza wybrany przez
przewodniczacego Komisji pracownik, a podpisuje co najmniej dwoch czionkdéw Komisji.

§12
(zapewnienie jawnoS$ci postepowania)

Do udostepniania dokumentacji dotyczacej postepowania na pisemny wniosek
zainteresowanego uprawnieni sg Kierownik Zamawiajacego, lub osoba upowazniona przez
Kierownika Zamawiajgcego.

\ §13
) Regulamin Pracy Komisji Przetargowej wchodzi w zycie z dniem 12 stycznia 2026 roku.



