Zatwierdzam: Zalgeznik do zarzgdzenia nr 4/2024

WOJEWOLA L JBUSKI Dyrekiora Powiatowej
= Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zarach.,
O2L. A0 ZPCEZ ... z dnia 28.08.2024 .
(data i podpis Wojewody Lubuskicgo)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ W ZARACH
Rozdzial 1

Postanowicnia ogdlne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Iipidemiologiczna w Zarach, zwana dalej "Powiatows
Stacjg", wchodzgca w sktad zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie dziala na
podstawic powszechnic obowigzujgcych przepiséw prawa, statutu oraz ninicjszego regulaminu

organizacyjnego.

§ 2. Powiatowa Stacja jest jednostkg budzctowa bedgeg podmiotem leczniczym,
finansowanym 2 budzetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnicnia organu tworzgcego

posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3. 1. Sicdziba Powiatowcej Stacji micsci si¢ w Zarach, ul. Podchorgzych 23a.

2. Obszarem dzialania Powiatowcej Stacji jest powiat zarski.

§ 4. Dziatalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Zarach, zwany dalej ,Powiatowym Inspckiorem Sanitarnym”, ktéry jest jednoczesnie
Dyrektorem Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w  Zarach zwanym dalcj

Dyrektorem Powiatowej Stacji”.

§ 5. 1. Powiatowy Inspcktor Sanitarny przy pomocy Powiatowej Stacji wykonuje zadania
Panstwowej Inspekceji Sanitarnej okreslone w ustawic z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej
Inspekeji Sanitarne;.

2. Do podstawowych celow Powiatowej Stacji nalezg:

1) ochrona zdrowia ludszkicgo przed nickorzystnym wplywem szkodliwosel 1 ucigzliwosci
srodowiskowych;
2) zapobicganic powstawaniu chordb, w tym chorob zakaznych i zawodowych;

3) ksztaltowanie odpowicdnich postaw i zachowan zdrowotnych.



1)
2)

3)

3. Cele, o ktorych mowa w ust. 2, Powiatowa Stacja realizuje w szezegdlnodel poprzez:

prowadzenic spraw w zakresic zapobicgawczego nadzoru sanitarnego:

kontrole przestrzegania przepiséw okredlajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,

w szezegdlnodel dotyezgeych:

a) higieny $rodowiska, a zwtaszcza jakosci wody,

b) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomodel, zakladéw pracy, imstytucyi,
obiektow 1 urzadzen uzytecznosci publicznej, drég, ulic oraz srodkéw transportu,

c) warankéw produkeji, transportu, przechowywania, sprzedazy zywnodcl oraz warunkow
Zywienia zbiorowego,

d) nadzoru nad jakoscig zdrowotng zywnosci,

¢) warunkdéw zdrowotnych produkejii materiatdw 1 obrotu materiatami 1 wyrobami
przeznaczonymi do kontaktu v zywnoscly, produktami kosmetycznymi oraz innymi
wyrobami mogacymi mie¢ wplyw na zdrowic Tudzi,

f) nadzoru nad przestrzeganiem obowiazku prawidlowego oznakowania  produktow
kosmetycznych,

g) warunkdéw zdrowotnych $rodowiska pracy a zwlaszeza zapobiegania chorobom
zawodowym 1 innym chorobom zwigzanym 2 warunkami pracy,

h) higieny pomieszczen 1 wymagan w stosunku  do sprzetu uzywanego w szkolach
iw innych placéwkach odwiatowo-wychowawczych 1 wypoczynku dzieci 1 modzezy oraz
higieny proceséw nauczania,

1) wprowadzania do obrotu i1 stosowania w dzialalnodei zawodowej: prekursoréw
narkotykdw kategorit 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin oraz
produktow biobojezych,

j) zakazu wytwarzania 1 wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
srodkédw zastepezych lub nowych substanciji psychoaktywnych,

k) wymagan okre$lonych w przepisach o zawarto$ci miektérych substancji w dymie
papierosowym,

1) wymagah zwigzanych z ochrong zdrowia przed nastgpstwami korzystania z solarium;

realizacje wymagaf w zakresic zapobiegania chorobom zakaznym i innych chorobom

powodowanym warunkami srodowiska a w szczegblnodei:

a) dokonywanie ocen 1 analiz epidemiologicznych,

b) nadzdér nad realizacja obowiazkowych szczepien ochronnych,

¢) sprawowanie nadzoru nad warunkami higleniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé
personel medyczny, sprz¢t oraz pomieszezenia, w ktdrych sg udzielane $wiadczenia

zdrowotne,



d) wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okre§lonych w przepisach o zwalczaniu
choréb zakaznych,
e) wydawanie decyzji o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej;
4) micjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie 1 nadzorowanic dziatalnosci

na rzecz ksztattowania odpowiednich postaw 1 zachowan zdrowotnych.

§ 6. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatgcznik do regulaminu.

.Roxzdzial 2

Zasady kierowania jednostka

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajgc jako Dyrektor Powiatowe] Stacji organizuje
prace Powiatowej Stacji, a w szczegdlnoscel:
1} okreéla organizacje wewngetrzna oraz formy i metody pracy Powiatowej Stacji, w tym:
a) wydaje zarzadzenia wewnetrzne w zakresic sprawnego funkcjonowania Powiatowe]
Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Powiatowe] Stacji,
¢) ustala polityke jakodci Powiatowe] Stacji;
2) ustala plany pracy Powiatowe] Stacji oraz zapewnia kontrolg realizacji ustalonych zadaf
1 preestrzegania prawa;
3) ustala polityke kadrowa w Powiatowej Stacji i jest przetozonym stuzbowym wszystkich jej
pracownikow;
4) sprawuje nadzdr nad prawidtowoscig rozpatrywania 1 zatatwiania skarg 1 wnioskow.
2. Powiatowy Inspektor Sanitarny dzialajgc réwniez jako Dyrektor Powiatowej Stacji

reprezentuje ja na zewnatr,

§ 8. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykomuje zadania przy pomocy Glownego
Ksiegowego, kicrownika Oddzialu Nadzoru Sanitarnego oraz kierownikéw komorek
organizacyjiych 1 0s6b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowarni¢ pracownikéw Powilatowe] Stacji
do wykonywania okre$lonych czynnodci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych
W jego imicniu.

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajgc takze jako Dyrcktor Powiatowej Stacji moze

ustanawia¢ petnomocnikéw 1 wydawaé upowarznienia do dokonywania w jego imieniu



okre$lonych czynnodci prawnych w ramach kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego

lub kompetencji Dyrektora Powiatowej Stacji.

4. Jezeli Powiatowy Inspektor Sanitarny jest mieobecny a takre w inmych sytuacjach

uniemozliwiajacych mu wykonywanie zadai oraz podejmowanic decyzji 1 podpisywanic

dokumentow, zakres zastepstwa upowaznionych kierownikdw rozciaga si¢ na wszystkic zadania

1 kompetencje Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako uprawnionych do zarzadzania, a takze

na wszystkic crzynnosci rzwigzane 7 przygotowaniem 1 prreprowadzeniem  postgpowan

o udziclanie zaméwien publicznych zastrzezone dla niego w odrebnych przepisach z zakresu

zamdwien publicznych.
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1)
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5. Powiatowy Inspektor Sanitarny odpowiada przed:

Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym - za prawidlowe wykonywanie zadaf
merytorycznych przypisanych Pafistwowemu Powilatowemu Inspektorowl Sanitarnemu
i kierowane] przev niego Powiatowej Stacji,

Wojewoda Lubuskim -~ za prawidtowe funkcjonowanic Powiatowej Stacji, w tym:
organizacj¢ jej pracy, gospodarke finamsowa, gospodarowanie powierzonym mienicm

oraz, prawidiowe wykonywanie udzielanych $wiadczef zdrowotnych.

§ 9. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych:

kierujg praca podleglych komorek oraz wspdlpracujg « innymi komdrkami organizacyjnymi
Powiatowe] Stacji;

nadzorujg opracowywanie plandéw pracy, sprawozdawczosci oraz kontrolujg realizacjg
zaplanowanych prac;

realizuja zadania wynikajace z polityki jakos$c1 Powiatowej Stacyi;

biorg osobisty udziat w kontrolach terenowych;

organizujg szkolenia podleglych pracownikow Powiatowe] Stacji;

opracowuja okresowe analizy stanu sanitarncgo/sytuacji epidemiologicznej z zakresu
dzialania ptonu;

sprawuja  w podleglych komérkach mnadzér nad prowadzonym postgpowaniem
administracyjnym, stosowaniem przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
oraz przedstawiaja Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu  projekty  decyzji
administracyjnych, postanowiefl oraz innych dokumentéw wydawanych w postepowaniu
administracyjnym 1 egzekucyjnym;

nadzorujg prawidtowe 1 terminowe zatatwianie skarg 1 wnioslcéW;

nadzorujg prawidtowe 1 terminowe zatatwianie wnioskéw o udostepnienie informacii publiczne;;



10) przedstawiajg Dyrektorowi Powiatowej Stacji wnioski w sprawach kadrowych, placowych,
awansowania i karania podlegtych pracownikdw;

11) sprawujg nadzor nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej 1 stuzbowey;

12) sprawuja nadzér nad przesirzeganiem przez pracownikéw regulaminu pracy, w lym
dyscypliny pracy oraz przepisOw bezpicczefnstwa 1 higieny pracy;

13) wspbltworza opis przedmiotu zamdwicnia w postepowaniach dotyczacych zaméwien
publicznych zgodnie 7 Regulaminem udzelania zaméwien publicznych oraz przepisami
powszechnie obowigzujacymi w tym zakresie.

2. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do o0sdb zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych 1 podlegli im pracownicy oraz osoby zatrudnione
na samodzielnych stanowiskach pracy, niczaleznie od zakresu obowigzkow na zajmowanych
stanowiskach, realizuja réwniez zadania wynikajace z przepisow prawa odnoszgcych sig do
obowigzku obrony ojczyzny, bezpieczenstwa powszechnego, zarzadzania kryzysowego oraz

ochrony ludnoéci.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna

§ 10. 1. Powiatowa Stacja posiada zaktad leczniczy o nazwic ,,Powiatowa Stacja Sanitarno-
ipidemiologiczna w Zarach” z siedzibg w Zarach, ul. Podchorgzych 23a.
2. W skiad Stacjt Sanitarno-Epidemiologiczne] wehodizg nastepujgee komorki organizacyjne:
1} Oddzial Nadzoru Sanitarnego:
a) Sckeja Higieny Komunalnej,
b) Sckcja Bespicczenstwa Zywnosci 1 Zywicnia,
¢) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekeja Epidemiologii,
e) Stanowisko ds. Higieny Dzieci 1 Miodziezy,
f)  Sckeja Zapobiegawezego Nadzoru Sanitarnego,
2)  Sekeja Promocji Zdrowia 1 Odwiaty Zdrowotne],
h) Stanowisko Pracy Informatyka,
2) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;
3} Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego;

4)  Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.



Rozdzial 4

Zadania komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji

§ 11. 1. Do zadat Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalczy sprawowanie zapobiegawczego
i biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie  dziatalno$ci  zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych 1 innych choréb powodowanych warunkami
$rodowiska, a takze prowadzenie dziatalnogel oswiatowo-zdrowotney;

2. Zadania okre$lone w ust. 1 realizowane s3 poprzez:

1) prowadzenic dziatalnodei kontrolnej 1 wizytacji o§wiatowo-zdrowotnych;

2) prowadzenie postgpowania administracyjnego 1 egzekucyjnego;

3) rozpatrywanic skarg 1 wnioskow;

4) przygotowywanic dla potrzcb Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
sprawozdan, ocen, analiz 1 informacji o realizacji zadaf, sytuacji epidemiologicznej 1 stanie
sanitarnym powiatu;

5) wykonywanie sprawozdawczodcl statystyczne] w terminach okreflonych harmonogramem
przekazywania sprawozdan statystycznych;

6) organizowanic i przeprowadzanic szkolefi pracownikéw nadzoru Powiatowej Stacji;

7) . wspdldziatanic 2 . jednostkami administracji | publicznej, organizacjami spoleczno-
zawodowymi 1 pozarzadowymi oraz poszcezegdlnych komodrek organizacyinych migdzy
sobag,

8) podejmowanie innych dziatan wynikajacych # polecen jednostki nadrzedne;.

3. Nadzdr merytoryczny nad praca Oddzialu Nadzoru Sanitarnego (ONS) sprawuje
Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, kidry podlega bezposredmo Dyrektorowi
Powiatowej Stacji w Zarach. Kierownikowi Oddziatu Nadzoru Sanitarnego (KONS) podlegajg
kierownicy komérek organizacyinych wchodzacych w sklad ONS oraz pracownicy komérek

organizacyjnych ONS, w ktérych nie wyznaczonoe stanowiska kierowniczego.

§ 12. 1. Do zadan Sckeji Higieny Komunalnej, wchodzacej w sktad Oddzialu Nadzoru
Sanitarnego, nalezy kontrola przestrzegania prrzepisdw okredlajgeych wymagania higieniczne
1 zdrowotne, w szczegdlnosel dotyczacych:

1) higieny $rodowiska, a zwlaszcza wody przeznaczonej do sporycia przez ludzi, 1innych
clementéw $rodowiska w zakresie ustalonym w odrgbnych przepisach (np. pomiary
natezenia hatasu wynikajace z interwencji mieszkancowy;

2) obiektéw 1 wzadzen uZytecznosci publiczoej, drdg, ulic oraz publiczoych $rodkéw

transportu.



)

2)
3)
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2. Sekcja realizuje zadania zawarte w ust. 1 poprzez:
udziat w kontrolach terenowych obiektow, budowli 1 urzadzen, a w szczego6lnosei:
a) wed 1 urzadzen wodnych podajacych wode przeznaczona do spozycia przez ludzi, wod

powierzchniowych wykorzystywanych do celdow kapiclowych 1 basendw kapielowych,

b) zaktaddéw i obiektdow uzytecznosci publiczne;j,
¢) migjsc rekreacii;
kontrole stanu sanitarnego miast i wsi oraz $rodkdw transportu osobowego;
prowadzenie monitoringu jakosci wody do spozycia;
wspotudzial  w  zapobieganiu 1 zwalczaniu  ognisk  epidemicznych, akcjach
przeciwpowodziowych 1 dzialaniach zwigzanych z bioterroryzmem,;
wspbludzial w zabezpieczeniu przeciwepidemicznym masowych zgromadzefl, zjaxdow
1 przemieszezen duzych grup ludnosei;
prowadzenie postepowania administracyjnege zwigzanego z wydawaniem decyzji na
przeprowadzenic ckshumacii oraz nadzor nad ich wykonywaniem;
kontrola przestrzegania przepiséw Prawa cnergetyesznego, w  zakresic kompetencii

Inspekeji Sanitarne;.

§ 13. 1: Do zadah Seckeji Bezpieczenstwa Zywno$ci i Zywicnia, wchodzacej w sktad

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy kontrola przestreegama  przepiséw  okreslajgeych

wymagania higieniczne i zdrowotne, w szczegdlnodei dotyczacych:

D)

2)
3)

1)

2)

3

warunkdw produkeji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnoscl oraz warunkéw
zywicnia zbiorowego;
nadzoru nad jakoscia zdrowotng zywnosci;
warunkdéw zdrowotnych produkeji i obrotu materiatami 1 wyrobami przeznaczonymi do
kontaktu z zywnoScia.

2. Sckeja realizuje zadania zawarte w ust. 1 poprzez:
nadzor nad jakodcig zdrowotng srodkdéw spozywezych, Zywnoscl prozdrowotne), substancji
dodatkowych, substancji pomagajacych w przetwarzaniu i1 innych sktadnikéw zywnoscel
oraz materiatéw 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z 7zywnodcig 1 jakodcig zywienia
ludzi;
nadzér sanitarny nad warunkami produkcji 1 dystrybucji $rodkdéw spozywezych oraz
matcrialdw 1 wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig, réwniez w odniesieniu do
sprzedazy ,,na odleglosc”™;

wspbtudziat w likwidacji 1 opracowywaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych;



4)

5)

6)

7
8)

podejmowanie imnych dzialafn na rzccz polepszania jakosci zdrowotng) Srodkow
spozywezych, materialdw 1 wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig orav
jakosdci zywienia ludzi,

dokonywanie oceny prawidtowodci 1 skutecznosci Systemu Analizy Zagrozen
1 Krytycznych Punktéw Kontroli (Hazard Analysis and Critical Control Point — HACCP);
wspotudziat w prowadzeniu Systemu Wezesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych
Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat (Rapid Alert System for Food
and Feed — RASSF), |

nadz6r nad produkejg pierwotng zywnoséci pochodzenia roslinnego;

nadz6r nad podmiotami prowadzacymi rolniczy handel detaliczny Zywnoscia pochodzenia

niezwierzgcego.

§14. 1. Do vadat Sekeji Higieny Pracy, wchodzace] w skiad Oddzialu Nadzoru

Sanitarnego, nalezy kontrola przestrzegania przepisdw okreflajacych wymagania higieniczne

i zdrowotne, w szczegblnodel dotyczgcych:

1)
2)

3)

4

5)
6)

7

8)

9)

utrzymania nalezytego stanu higienicznego zaktaddw pracy;

warunkow zdrowotnych §rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania powstawaniu chordb
zawodowych i innych chordb zwiazanych z warunkami pracy;

warunkéw zdrowotnych produkeji i obrotu produktami kosmetycznymi,

stosowania 1 wystepowania w $rodowisku pracy szkodliwych czynnikéw biologicznych;
stosowania 1 wystepowania w §rodowisku pracy czynnikdéw rakotwérezych i mutagennych;
produkeji, importu, wprowadzania do obrotu, stosowania lub cksportu substancii
chemicznych, ich mieszanin lub wyrobow w rozumieniu obowiazujgcych przepisdOw
krajowych, a takze rozporzadzen wynikajacych z prawa Wspolnoty Europejskiej;
przestrzegania przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3

obowlazkéw wynikajacych 7 obowigzujacych przepiséw o przeciwdziataniu narkomanii,

atakze rozporzadzen (WL) Parlamentu Luropejskiego 1 Rady w sprawie prekursorow

narkotykowych oraz rozporzadzemia (WE) Rady okreslajgcego zasady nadzorowamia
handlu prekursorami narkotykow pomigdzy Wspdlnota a panstwami trzecimi;
wprowadzania do obrotu produktéw biobodjezych i substancii czynaych oraz ich stosowania
w dziatalnodci zawodowej;

kontroli przestrzegania przez przedsigbiorcdw  przepisow  dotyczacych produkeii

i wprowadzania do obrotu nowych substancji psychoaktywnych;

10) kontroli przestrzegania przepisdw w zakresic zakazu wytwarzania 1 wprowadzania do obrotu

na terytorium Ruzcczypospolite] Polskie] $rodkdéw  zastepezych 1nowych  substancy



1)

2)
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psychoaktywnych, w tym dzialan zmierzajacych do ograniczania dostepno$ci nowych
narkotykow (srodkéw  zastepezych 1 nowych  substancji  psychoaktywnych)
w cyberprzestrzent, a takze wspdipracy w tym zakresic z organami Stuzby Celnej, Policji,
Prokuratury, Inspekeji Farmaceutycznej.

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane sg poprzez:

podcjmowanic dziatan majacych na celu poprawg warunkow 'Zdrowomych $rodowiska

pracy;

sprawowanie nadzoru nad substancjami 1 micszaninami chemicznymi,

sprawowanie nadzoru w zakresic wprowadzania do obrotu i stosowania prekursorow

kategorii 2 1 3 oraz wspdlpraceg 7 policja,

zbieranic informacji o czymnikach rakotworczych 1 mutagennych wystgpujacych

w zakiadach pracy oraz weryfikacje¢ danych;

analize stanu higieny pracy 1 epidemiologii chordéb zawodowych na terenie powiatu oraz

skutkédw zdrowotnych narazenia zawodowego;

sprawowanie nadzoru nad produkcja, wprowadzaniem do obrotu 1 stosowaniem Srodkow

biobo6jczych w zakresie okredlonym ustawg o produktach biobdjczych;

przestrzeganiem przepisdéw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw biobodjerych

1 substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosdci zawodowe;j;

wspdlprace v Wojewddzkim Osdrodkiem Medycyny Pracy, # «zakladami opieki zdrowotnej

i lekarzami zajmujgcymi si¢ opicka profilaktyczng nad pracownikami;

prowadzenic postgpowania administracyjnego w sprawach choréb zawodowych oraz

bezpieczenstwa 1 higieny pracy w zaktadach pracy, zgodnic  odr¢bnymi przepisami;

nadzor nad bezpicczehstwem produktéw kosmetycznych oraz nadzor nad przestrzeganiem

obowigzku prawidlowego oznakowania produktéw kosmetycznych;

nadzor w zakresic cgzckwowania prrzestrzegania zakazu wytwarzania 1 wprowadzania

do obrotu srodkow zastepezych;

kontrola przestrzegania przepiséw Prawa energetycrznego, w zakresie kompetencii Inspekeji

Sanitarnej.

§15. 1. Do zadan Sekeji Epidemiologii, wchodzgcej w sktad Oddzialu Nadzoru

Sanitarnego, nalezy zapobicganie i zwalczanic chordb zakasnych 1 pasozytniczych oraz innych

choréb mogacych wystgpowad epidemicznie.

1)

2. Zadania zawarte w ust. 1 sekcja realizuje poprzez:

sprawowanic nadzoru epidemiologicznego na obszarze powiatu poprzez:



2)
3)
4)
3)

6)

7)
8)

9)

109

11)

12)

13)

14)

a) nadzoér nad rejestracja 1 zwalczaniem ognisk chor6éb zakaznych i pasozytniczych oraz
wspbdludziat w pracach zespolow,

b) nadzér nad rejestracja i zwalczaniem choréb zakaznych i pasozytniczych oraz wspdipraca
7 inhymi jednostkami w ww. zakresie,

¢) wspotudzial w zabespicezeniu przeciwepidemicznym w przypadku wystapieniu epidemii
oraz. wspotudziat w pracach zespotdw,

d) dokonywanie analizy sytuacji epidemiologicznej,

¢) opracowanie prognoz przeciwepidemicznych, wdrazanie programéw i plandw, dzialad
zapobiegawcezych 1 przeciwepidemicznych,

D) prreciwdziatanic zagrozeniom bioterrorystycznym;

wspotudzial w  nadzorze nad egzekwowaniem obowigzkowych badah lekarskich

wymaganych do celéw sanitarno — epidemiologiczuych,

nadzdr nad planowaniem 1 wykonawstwem szczepien ochronnych;

planowanie zaopatrzenia oraz nadzor nad wykorzystaniem szczepionek;

wspotudzial w organizowaniu szezepief ochronnych w sytuacjach zagrozef epidemicznych;

wspSludziat w  sprawowaniu nadzoru nad sterylizacja, dezynfekcja, dezynsekcja

i deratyzacja;

koordynowanie pracy Powiatowego Zespotu ds. Kontroli Szpitali;

sprawowanie nadzoru nad higieng w obiektach stuzby zdrowia przy wspoéludziale innych

komorek organizacyjnych;

opracowanie 1 aktualizacjg plandéw postgpowania cpidemiologicznego w sytuacjach

awaryjnych;

wspéludzial w zabezpieczeniu przeciwepidemicznym masowych zgromadzef, pielgrzymek,

zjazddw, przemieszezen duzych grup ludnode;

wykonywanie sprawozdawczodei medycznej w terminach okre$lonych harmonogramem

przekazywania sprawozdan;

organizowaniec mozliwoscl wykonywania badaf w kierunku mnosicielstwa paleczek

Salmonella, Shigella poprzez wspdtudzial z innymi jednostkami Inspekeji Sanitarnej przy

przyjmowaniu i transporcie préb, obstuga punktu pobierania materiatu do badan;

kompleksows obstuge w zakresie wydawania wynikow oraz odpisoéw z wynikOw badan do

celow sanitarno — epidemiologicznych (w kierunku nosicielstwa pateczek Salmonella,

Shigella);

organizowanie mozliwosci wykonywania badan w kierunku chordb zakaznych typu odra,

éwinka, rézyczka, grypa poprzez wspoludziat z innymi jednostkami Inspekcji Sanitarne]

przy przyjmowaniu 1 transporcic materiatu do badan do wyznaczonych jednostek.
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§ 16. 1. Do zadan Stanowiska ds. Higieny Dzieci 1 Mlodziczy, wchodzacego w skiad
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny proceséw
nauczania 1 wychowanta, a takze wypoczynku i rekreaci,

2. Zadama zawarte w ust. 1 rcalizowane sg poprzez kontrole przestrzegania przepiséw
okreslajacych wymagania higieniczne 1 zdrowotne przez szkoly i inne placowki o$wiatowo —
wychowawcze, szkoty wyzsze oraz o$rodki wypoczynku dzieci i miodziexy w zakresie:

1) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do wzywanego sprzetu;
2) higieny procesdw nauczania 1 wychowania;

3) higieny wypoczynku i rekreacji.

§ 17. Do zadan Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarmego, wchodzacej w skiad

(Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:

1) opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan 1 kierunkéw rzagospodarowania przestrzennego gminy oraz opiniowanie
usytuowania przedsiewzicé mogacych znaczgco oddziatywad na $rodowisko;

2) uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania teremu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

3) uvgadnianie dokumentacji projektowej pod wrgledem wymagafi  higienicznych
1 zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obicktéw
budowlanych;

4y kontrole w trakcie realizacji obicktéw budowlanych;

5) uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obiektéw budowlanych.

§ 18. 1. Do zadan Sekeji Promocji Zdrowia 1 Oswiaty Zdrowotnej, wchodzgce] w sklad
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalexy inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie
1 sprawowanie nadzoru nad dziatalnodcia oswiatowo-zdrowolna w celu uksztaltowania
odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

2. Zadania zawarte w ust 1. sg realizowane poprzez:

1) inicjowanie 1 wytyczanie kierunkdéw przedsiewzie zmierzajacych do zaznajamiania
spoleczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny
1racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejgtnosci udzielania
PleTwsZe] pomocy,

2) pobudzanic aktywnosci spotecznej do dziatah na rzecz wlasnego zdrowia;

3) wudzielanic porad i informacji w zakresic zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu

czynnikow 1 zjawisk fizycznych, chemicznych i biclogicznych na zdrowie ludzi;
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4)

1)

2)

3)

4)

3)

1)

2)

ocenianie dziatalnodci o$wiatowo-zdrowotne] prowadzonej przez szkoly i inne placéwki
oéwiatowo-wychowawcze, szkoly wyzsze oraz srodki masowego przekazywania, podmioty
lecznicze oraz inne podmioty, instytucje 1 organizacje, a takze udzielanie 1m pomocy

w prowadzeniu tej dziatalnosci.

§ 19. Do zadan Stanowiska Pracy Informatyka nalezy:
vapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemoéw informatycznych Powiatowej Stacj
oraz nadzor nad ich bezpieczenstwem;
identyfikacja i planowanie potrzeb w zakresic wykorzystania, modernizacji, utrzymania
i rozbudowy systemdw informatycznych Powiatowej Stacji;
udzielanie wszechstronnej pomocy uzytkownikom systeméw informatycznych w przypadku
wystapienia probleméw zwigzanych z eksploatacja sprzetu informatycznego w celu
zapewnienia ciggiosci pracy pracownikow Powiatowe] Stacji;
prowadzenie  okresowych  zabiegow  konserwacyjnych  sprzetu  komputerowego,
oprogramowania systemowego, uzytkowego oraz archiwizacja danych;
nadzor techmiczny nad prawidlowym funkcjonowaniem BIP, e-PUAP oraz Platformy

Zamobwien Publicznych.

§ 20. 1. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalczy:
prowadzenie gospodarki finansowej 1 majgtkowe) w czgdel dotyczace) mienia ruchomego
i meruchomego jednostki;
obstuga spraw pracowniczych, administracyjnych 1 technicznych w Powiatowej Stacji.

2. Oddzialem Ekonomiczno — Administracyjnym kieruje Glowny Ksiegowy, ktory

wykonuje zadania wynikajace z odrebnych przepisdéw oraz:

1)
2)
3)

4)

1)

2)
3)

prowadzi i nadzoruje rachunkowos¢ jednostki;
wykonuje dyspozycje §rodkami pienigzoymi;
dokonuje wstepnej kontroli zgodnosei operacji gospodarczych 1 finansowych z planem
finansowym;
dokonuje wstepne] kontroli kompletnosei 1 rzetelnodel dokumentdéw dotyczacych operacyi
gospodarczych 1 finansowych.

3. Do zadan finansowych naleza:
opracowywanie plandéw finansowych oraz biezgcy nadzér w  zakresie zgodno$ci
dokonywanych operacji finansowych z planem finansowym;
sporzadzanie sprawozdan finansowych;

prowadzenie ksiggowoscl, zgodnie 2 obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;
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4)
5)
6)
7

8)

9)
10)
11)
12)

13)

1

2

3)

naliczanie wynagrodzef;

prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spolecznych;

naliczanic podatku dochodowego od o0séb fizycuznych oraz rozliczanie sic z Urzedem

Skarbowym;

prowadzenie ewidencji dochodéw budzetowych;

prowadzenie ewidencji wydatkéw 1 koszidw dziatalnosci podstawowe) oraz dziatalnosci

prowadzonej w ramach dochoddw wiasnych, zgodnie z obowiazujagcg w tym zakresie

klasyfikacja budzetowa;

prowadzenic kasy oraz cale) dokumentacji zwigzanej z dokonywaniem operacji kasowych;

dokonywanie przelewdw w oparciu o dokumenty Zrodiowe;

windykacja naleznosei budzetowych;

prowadzenie ewidencji zapasdw materiatowych, pozostatych §rodkow trwakych w uzywaniu

oraz §rodkéw trwalych;

prowadzenie ewidencji drukdw §cistego zarachowania,

4. Do zadan z zakresu spraw pracowniczych nalezg zadania dotyczace:

vatrudnienia:

a) prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych,

b) rekrutacja, dobdr i rozmieszezenic kadr oraz doskonalenie form i metod przyjmowania
do pracy nowych pracownikéw,

¢) kontrola prrzestrzegania dyscypliny pracy oraz podejmowanic dzialad eliminujgeych
ewentualne konflikty wewngtrzzaktadowe;

spraw osobowych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikow 1 dokumentacji zwigzane; ze stosunkiem
pracy oraz zatatwianic spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na emeryture
1rente,

b) opracowywanie dekretacji ptacowych,

¢) prowadrzenie dokumentacji zwigzanej z absencja chorobowa pracownikow i jej analiza,

d) nadzor nad planowaniem i ewidencjonowanie urlopow;

spraw socjalnych 1 bytowych:

a) okredlanic potrzeb socjalnych 1 bytowych zatogi oraz organizowanie opieki socjalnej
nad emerytami i rencistami,

b) wspdldziatanie przy prowadzeniu spraw zwigzanych z zakladowym funduszem

swiadczen socjalnych,



<)

d)

5.

uczestniczenic w organizacjii 1 prowadzeniu dokumentacji kursow i szkolen dla
pracownikéw Powiatowej Stacji oraz pracownikéw uczacych si¢  zaocznie
1 WiecZorowo,

wspoldziatanie 7z lekarzem uprawnionym do badad profilaktyczoych i stuzba bhp,
w zakresie zapewnienia pracownikom wlasciwe]j opieki zdrowotne;.

Do zadan administracyjnych 1 techmicznych naleza zadamia majace na celu

zapewnienie prawidlowej dziatalnodci administracyjnej, gospodarczej, techniczne] oraz ochrony

przeciwpozarowe] w zakladzic. Naleza do nich zadania w zakresie:

1)

2)

3)

spraw technicznych:

a)

b)
)

d)

prowadzenie nierbgdne] dokumentacji oraz dokonywanie w okre$lonych terminach
przegladow technicznych,

gospodarowanie majatkiem Powiatowej Stacjl oraz zabezpicczenie go,

planowanie, analizowanie i realizacja zakupéw ustug energetycznych i transportowych,
a takze udziat w likwidacji materiatéw vbednych,

utrzymanie pelncj sprawnodci  technicznej aparatury, urzadzeh techniczno —

gospodarczych, budynkow i budowli oraz instalacji sanitarno — energetycznych;

spraw administracyjno — gospodarczych:

2)

b)

©)
d)

5

prowadzenie ewidencji - majatku  stacji oraz zarzagdzanie mieniem ruchomym
1 nieruchomym,;

organizowanic 1 zabezpieczenic obshigl: magazyndw, kancelarii, sckretariatu, central
teleforucznych, archiwum, poczty, transportu, itd.,

realizowanic zakupow towarow i ustug w trybie zamdwien publicznych,

zapewnianie wilasciwych warunkdéw higicniczno — sanitarnych oraz czuwanic nad
tadem, porzadkiem 1 estetyka zakladu,

analizowanie i planowanie zakupoéw materialow gospodarczych, biurowych;

zabezpieczenie pomieszezen, wrzadzeh 1 instalacji w obiektach Powiatowej Stacyi,

w szczegodlnoscei:

2)

b)

d

wyposazenie 1 sprawdzanic  sprawno$cl  sprzetu  gasniczego 1 urzadzen
przeciwpozarowych, okredlonych w odrebnych przepisach,

utrzymanie drég cwakuacyjnych zgodnie z odrebnymi przepisami,

zapewnienie dostgpnosel instrukeji alarmowej 1 zasad postgpowania na wypadek
roznych zagrozen oraz umieszezenic we wiasciwych miejscach tablic informacyjnych
1 prawidiowego oznakowania,

przeprowadzanie okresowych kontroli urzgdzefi 1 instalacji.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

§ 21. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:
obstuga prawna Powiatowego Inspektora Sanilarmmego jako organu administracji panstwowe]
w zakresie postepowania administracyjnego, cywilnego, cgzekucyjnego, karnego oraz
w sprawach o wykroczenia;
obstuga prawna Powiatowej Stacji jako podmiotu leczniczego w  zakresie spraw
majatkowych, organizacyjnych, zastgpstwo procesowe;
informowanie o przepisach prawnych oraz szkolenmie pracownikéw Powilatowej Stacii
w zakresie stosowanego przez nich prawa;
udzielanic wskazdwek co do sposobu zbierania materiatow 1 zabezpieczenia dowoddw oraz
roszezefl w postepowaniu karnym, cywilnym;
nadzor nad rozpatrywaniem skarg i wnioskéw przez poszezegdlne komorki organizacyjne;
nadzor nad udzielaniem informacji publiczne] przez poszezegolne komorki organizacyjne;

wykonywanic innych czynno$ei zleconych przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§ 22. 1. W Powiatowe] Stacji znajduja si¢ rOwnicz obszary zagadnien nie wyodrebnione

jako osobne stanowiska w schemacic organizacyjnym jednostki, z uwagi na fakt powierzenia

tych zadai pracownikom komorek organizacyjnych w ramach dodatkowych obowigzkow.

1)
2)
3)
)
5)

1)

2)

3)

4)

2. Do zadan z zakresu ochrony danych osobowych nalezy:
petnienie funkeji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowej Stacjt, zgodnic
7z przepisami odr¢bnymi dotyczgeymi ochrony danych osobowych;
nadzor nad zbiorami shuzacymi do przetwarzania danych osobowych;
prowadzenic cwidencji 0s6b upowarnionych do przetwarzania danych osobowych;
wydawanie upowaznien osobom przetwarzajgcym dane osobowc;
koordynowanie szkolen pracownikéw Powiatowej Stacji w zakresie ochrony danych
osobowych.

3. Do zadan z zakresu systemu jakosci nalezy:
nadzor 1 koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem 1 doskonaleniem odpowiedniego
1 aktualnego systemu jakosci w Powliatowej Stacji;
okredlaniec potrzeb w zakresie szkolen dotyczgcych systemu jakosci oraz prowadzenic
szkoleh wewngetrznych z zakresu budowy i funkcjonowania systemu jakoéel w Powiatowej
Stacji;
opracowanic, aktualizowanic i zarzgdzanic dokumentacja systemowsa oraz koordynowanie
prac zwigzanych v opracowywanicm dokumentacji technicznej w Powilatowej Stacji;

reprezentowanie Powiatowe) Stacji na zewnatrz, w sprawach zwigzanych z jako$cig.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

)

2)

3)

4)

4. Do zadaf z zakresu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezy:
wykonywanie 1 koordynowanic dziatall zwiazanych z dziatalnodcia w zakresie zarzadzania
kryzysowego;
opracowywanie 1 aktualizacja plandéw oraz dokumentéw wynikajacych z zarzadzama
kryzysowego;
wspblpraca z innymi instytucjami w szczegdlnoscl z Wojewoddzkim  Inspekiorem
Sanitarnym, Starostwem Powiatowym w Zarach;
nadzoér nad prowadzeniem gospodarki magazynowej sprzetu obrony cywilne) bedacego na
wyposazeniu Powiatowej Stacji;
sprawdzanie systemu ¥gcznodci 7 jednostkami Inspekeji Sanitarne) oraz innymi instytucjami;
udzial w realizacji zadan zwigzanych z hikwidacjg nadzwyczajnych zagrozes;
organizowanie 1 bezpodredni udzial w przedsigwzigciach szkoleniowych dotyczacych
bezpieczenstwa, spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony ludnoscr.

5. Do zadaf z zakresu rzecznika prasowego nalezy:
reprezentowanie Powiatowe] Stacji w kontaktach z dziennikarzami;
koordynowanie wspdtpracy z mediami, w tym gltéwnie na rzecz promowania zdrowego stylu
Zycia oraz zapobicgania chorobom zakaZnym;
monitorowanie prasy oraz innych Srodkéw masowego przekazu i reakeji medidw na
dziatania Powiatowego Inspektora Sanitarnego;
opracowanie materiatéw dla mediéw oraz na internetowa stron¢ edukacyijng Powiatowe]

Stacji.

Rozdzial 8

Dziatalnosé lecznicza 1 udzielane §wiadczenia zdrowotne

§ 23. 1. Dziafalno$é lecznicza prowadzona w Powiatowej Stacji polega na realizacji

dziatan w zakresie promocji zdrowia.

2. Migjscem prowadzenia dzialalnosci jest siedziba Powiatowej Stacji.

3. Dzialalno$é lecznicza w Powiatowe] Stacji prowadzona jest nicodplatnie.



Rozdzial 6

Przyjmowanic i rozpatrywanic skarg i wnioskow

§ 24. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przyjmuje obywateli w sprawach skarg
1 wnioskow w godzinach pracy Powiatowej Stacji oraz jeden raz w wyznaczonym dniu tygodnia
po godzinach pracy.

2. Na zyczenic interesanta skarga zlozona ustnic powinna by¢ przyjeta do protokotu.

3. Przyjete skargi 1 wnioski sg ewidencjonowane przcz wyznaczonego pracownika
w Centralnym rejestrze skarg 1 wnioskow, prowadzonym w Powiatowej Stacji.

4. Centralny rejestr skarg 1 wnioskdw prowadzony jest przez pracownika sekretariatu.

5. Kwalifikacji skarg i wnioskéw dokonuje Powiatowy Inspektor Sanitarny.

Rozdzial 7

Postanowicnia koncowe

§ 25. W sprawach nicurcgulowanych w ninicjszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy o Panstwowej Inspekeji Sanitarncej, ustawy o dziatalnodei leczniczej, ustawy
o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwic.

§ 26. Zasady 1 tryb wykonywanych czynnosci kanceclaryjnych przez pracownikow
Powiatowe] Stacji okresla rozporzadzenic Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukeji
kancclaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawic organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych.

§ 27. Interpretacja niniejszego regulaminu oraz udzielanic wyjasnien nalezy do Dyrcktora
Powiatowej Stacji.

§ 28. Regulamin oraz zmiany rcgulaminu ustala Dyrcktor Powiatowej Stacji w drodve
zarzadzenia wewngtrznego, a zatwicrdza Wojewoda Lubuski po zaopiniowaniu przcz

[Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Gorzowie Wielkopolskim.

‘ wiatowepStacji
Sanitarng-tp\demis{dokznej w Zarach
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Zalgcznik do Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji w Zarach
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