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I.  GŁÓWNY CEL DZIAŁALNOŚCI POWIATOWEJ STACJI SANITARNO – EPIDEMIOLOGICZNEJ W KROŚNIE ODRZAŃSKIM
 Promowanie zdrowego stylu życia, czuwanie nad bezpieczeństwem zdrowotnym żywności i żywienia oraz wody, zapobieganie powstawaniu chorób, w tym chorób zakaźnych i zawodowych, poprzez sprawowanie zapobiegawczego i bieżącego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie działalności przeciwepidemicznej.
II.   GŁÓWNE KIERUNKI DZIAŁANIA (ZASADNICZE ZADANIA) POWIATOWEJ STACJI SANITARNO – EPIDEMIOLOGICZNEJ 
w KROŚNIE ODRZAŃSKIM
1. Inicjowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzór działalności w zakresie promocji zdrowego stylu życia i profilaktyki chorób.

2. Nadzór nad warunkami nauczania, wychowania, opieki oraz wypoczynku i rekreacji dzieci i młodzieży.

3. Nadzór nad bezpieczeństwem żywności i żywienia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa żywnościowego.

4. Nadzór nad bezpieczeństwem kosmetyków.

5. Monitoring suplementów diety, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz środków spożywczych wzbogaconych wprowadzanych po raz pierwszy do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
6. Szczególny nadzór nad produktami wprowadzanymi do obrotu, mogącymi stanowić zagrożenie dla zdrowia ludzi.

7. Przestrzeganie zasad realizacji obowiązkowych szczepień ochronnych.

8. Usprawnianie komputerowej sieci nadzoru epidemiologicznego nad zakażeniami i chorobami zakaźnymi, w zakresie rejestracji zgłoszeń, prowadzenia analiz epidemiologicznych i przygotowania raportów statystycznych.

9. Udział w przygotowaniach i zabezpieczeniu sanitarnym imprez masowych.

10. Czuwanie nad bezpieczeństwem zdrowotnym wody przeznaczonej do spożycia przez ludzi, w kąpieliskach i miejscach wykorzystywanych do kąpieli oraz pływalniach.

11. Prowadzenie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi środowiska pracy w celu wzmocnienia ochrony zdrowia pracowników przed negatywnym oddziaływaniem szkodliwych i uciążliwych czynników występujących w miejscu pracy.

12. Sprawowanie nadzoru nad substancjami chemicznymi i ich mieszaninami, produktami biobójczymi, detergentami i prekursorami narkotyków kat. 2 i 3 w oparciu o obowiązujące przepisy.

13. Realizacja niezbędnych czynności zapobiegawczych lub kontrolnych w przypadku zagrożenia bezpieczeństwa sanitarnego i niezwłoczne przekazywanie informacji w tym zakresie do stosownych organów i instytucji.

14. Promowanie wizerunku Państwowej Inspekcji Sanitarnej.

 II. ZASADNICZE ZAMIERZENIA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO – EPIDEMIOLOGICZNEJ  w Krośnie Odrzańskim
	Lp.
	Treść przedsięwzięcia
	Odpowiedzialny za  realizację
	Uczestniczy w  realizacji
	Termin realizacji
	UWAGI

Planowane środki finansowe

/wskaźnik realizacji/

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII
	

	III.1.  Kierownictwo PSSE

	1. 
	Opracowanie informacji o stanie sanitarnym powiatu za miniony rok dla WSSE i Rady Powiatu
	PPIS
	Kierownicza kadra PSSE
	
	
	 x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	2. 
	Przesłanie do WSSE analizy skarg i wniosków za 2012 rok
	PPIS
	Kierownicy                    komórek organizacyjnych Pracownicy PSSE 
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Nadzór nad poprawnością i terminowością sporządzania dokumentacji komórek organizacyjnych i przestrzeganiem procedur kontrolnych w PSSE
	PPIS
	PPIS

Kierownicy                    komórek organizacyjnych PSSE
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	4. 
	Organizacja Dnia Otwartego w PSSE
	PPIS
	PPIS

Kierownik Oddziału Nadzoru Sanitarnego

pracownicy komórek merytorycznych PSSE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	5. 
	Racjonalne gospodarowanie środkami finansowymi otrzymanymi z budżetu państwa na realizację zadań Państwowej Inspekcji Sanitarnej powiatu krośnieńskiego.
	PPIS
	Główny Księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	6. 
	Nadzór nad przestrzeganiem poprawności stosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych przy realizacji wydatków w zakresie stosowania tej ustawy.
	Dyrektor PSSE
	Główny Księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	7. 
	Analiza wykonania budżetu PSSE
	Dyrektor  PSSE
	Dyrektor 

Główny Księgowy
	x
	
	 
	x
	
	 
	x
	
	
	x
	
	
	

	8. 
	Stałe doskonalenie systemu zarządzania jakością w komórkach nadzoru sanitarnego PSSE;
	PPIS
	Kierownik ds. Systemu Jakości

Kierownik Oddziału Nadzoru Sanitarnego
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	9. 
	Przygotowanie i przeprowadzenie przeglądu zarządzania w oddziale nadzoru sanitarnego
	PPIS


	PPIS 

Kierownik ds. Systemu Jakości 

Kierownicy i pracownicy komórek merytorycznych PSSE
	
	
	
	 x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	Usprawnianie systemów informatycznych i obsługi- informatycznej w PSSE
	Dyrektor PSSE 


	Informatyk
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	11. 
	Realizacja zadań rzecznika prasowego
	PPIS
	PPIS

Pracownik PZ i OZ
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	12. 
	Szkolenia pracowników
	PPIS
	PPIS

Kierownicy

komórek merytorycznych PSSE 

Firmy zewnętrzne
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Wg odrębnego planu

	13. 
	Prowadzenie działań antykorupcyjnych i przesłanie do LPWIS sprawozdania z tych działań
	PPIS
	Kierownicy komórek merytorycznych PPIS
	x
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	

	14. 
	Opracowanie planu zasadniczych przedsięwzięć PIS powiatu krośnieńskiego  na  2014 rok i przesłania ich do LPWIS do zatwierdzenia
	PPIS
	Komórki organizacyjne PSSE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	15. 
	Udział naradach z LPWIS i kadrą kierownicza WSSE
	PPIS
	PPIS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Wg odrębnego planu

	16. 
	Narady z pracownikami PSSE
	PPIS
	 Pracownicy PSSE
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	x
	

	17. 
	Analiza działalności antykorupcyjnej
	PPIS
	Pracownicy PSSE
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	III.2.  Oddział Nadzoru Sanitarnego

	III.2. 1.Bezpieczeństwo żywności, żywienia i kosmetyków

	1
	Liczbowe zestawienie kwartalne dotyczące działalności pionu Higieny Żywności, Żywienia i Przedmiotów Użytku w sposób narastający 

	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	5
	
	
	5
	
	
	5
	
	
	

	2
	Ocena  stanu  sanitarnego hiper i supermarketów
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	29
	
	

	3
	Opracowanie sprawozdania opisowego  w  zakresie higieny żywności  żywienia i przedmiotów użytku za  rok 2012 i przekazanie  do WSSE
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Przygotowanie wkładu do raportu rocznego ze zintegrowanego wieloletniego planu kontroli dla Polski (MANCP) za 2012 r. i przekazanie materiałów do WSSE w Gorzowie Wlkp.
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Opracowywanie kwartalnych raportów z realizacji rozporządzenia (WE) nr 1135/2009 z dnia 
25 listopada 2009 r. nakładające specjalne warunki regulujące przywóz niektórych produktów pochodzących lub wysłanych z Chin i uchylające decyzję 2008/798/WE.
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	6
	Opracowywanie kwartalnych raportów z realizacji rozporządzenia (WE) nr 1152/2009 z dnia 
27 listopada 2009 r. nakładające specjalne warunki dotyczące przywozu niektórych środków spożywczych z niektórych państw trzecich w związku z ryzykiem zanieczyszczenia aflatoksynami i uchylające decyzję 2006/504/WE .
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	7
	Opracowywanie kwartalnych raportów z realizacji rozporządzenia (WE) nr 258/2010 z dnia 
25 marca 2010 r. w sprawie wprowadzenia szczególnych warunków dotyczących przywozu gumy guar pochodzącej lub wysłanej z Indii w związku z ryzykiem zanieczyszczenia pentachlorofenolem i dioksynami oraz w sprawie uchylenia decyzji 2008/352/
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	


	8
	Opracowywanie kwartalnych raportów z realizacji Decyzji Wykonawczej Komisji z dnia 
22 grudnia 2011 r. w sprawie środków nadzwyczajnych w odniesieniu do niedozwolonego genetycznie zmodyfikowanego ryżu w produktach z ryżu pochodzących z Chin i uchylającej decyzję 2008/289/WE
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	9
	Sporządzenie oraz realizowanie „Planu pobierania próbek do badania żywności w ramach urzędowej kontroli i monitoringu dla PIS na 2013r.”.
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	x
	 

	10
	Sporządzanie sprawozdań miesięcznych z nadzoru nad suplementami diety, środkami spożywczymi specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz środkami spożywczymi wzbogaconymi  witaminami lub składnikami mineralnymi 
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	5
	5
	5
	6
	5
	5
	5
	5
	4
	5
	5
	

	11
	Sporządzanie sprawozdań kwartalnych w ramach sprawowania nadzoru nad sprzedażą na odległość(sprzedaż wysyłkowa),w tym sprzedaż przez INTERNET środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego, suplementów diety oraz środków spożywczych wzbogaconych  witaminami lub składnikami mineralnym
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	12
	Prowadzenie sprawozdawczości oraz opracowywanie analizy danych dotyczących środków zastępczych oraz monitorowanie pojawiania się nowych rodzajów produktów, skutków wywołanych ich użyciem i miejsc występowania.
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	13
	Ocena  żywienia w zakładach  leczniczych  za rok 2012
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Ocena stanu  sanitarnego powiatu  za rok 2012
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Rozliczanie działalności kontrolnej i bieżącej 
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	8
	8
	10
	10
	10
	10
	9
	10
	10
	8
	10
	

	16
	Prowadzenie szkoleń wewnętrznych pracowników w zakresie jakości zdrowotnej żywności z grupy suplementy diety, środki spożywcze specjalnego przeznaczenia żywieniowego i żywności z dodatkiem witamin, składników mineralnych i innych substancji.
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	27
	
	
	26
	
	
	25
	
	
	
	

	17
	Doskonalenie znajomości przepisów prawnych, omawianie problemów i wątpliwości  z prawidłowego ich stosowania w praktyce 
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	24
	29
	
	
	
	
	23
	
	
	

	18
	Udział pracowników PIS w szkoleniach z zakresu bezpieczeństwa żywności i żywienia organizowanych  przez WSSE w Gorzowie Wlkp.
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	x
	

	18
	Udział w organizacji Dnia Otwartego
	E. Polanica
	E. Polanica

E. Gałek

A. Pietkiewicz

I. Kowalczuk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	          III.2.2. Zapobieganie oraz zwalczanie zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi - działalność przeciwepidemiczna

	1.
	Ocena sytuacji epidemiologicznej podległego terenu
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	29
	
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	
	

	2.
	Opracowania zbiorowych zatruć (4 tygodnie po wystąpieniu ogniska )
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Sprawozdanie z nosicieli p. duru brzusznego i durów rzekomych ABC za 2012 r.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Sprawozdanie o zarejestrowanych przypadkach brucelozy w 2012 r.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Kwartalna analiza zachorowań na WZW typu C wg definicji 2005 i 2009 r. 
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	11
	
	
	12
	
	
	12
	
	
	15
	
	
	

	6.
	2 egzemplarze formularzy dla osób szczepionych przeciwko wściekliźnie .
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	10
	8
	8
	10
	10
	10
	10
	9
	10
	10
	8
	10
	

	7.
	Kwartalna analiza zachorowań na gruźlicę ( miesiąc po zakończonym kwartale).
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	31
	
	
	30
	
	
	31
	
	
	31
	
	
	

	8.
	Kwartalna analiza zachorowań przenoszonych drogą płciową.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	31
	
	
	30
	
	
	31
	
	
	31
	
	
	

	9.
	Kwartalna analiza zachorowań na AIDS i zakażeń HIV.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	31
	
	
	30
	
	
	31
	
	
	31
	
	
	

	10.
	Nadzór epidemiologiczny nad nosicielami pałeczek duru brzusznego i durów rzekomych ABC.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	11.
	Nadzór nad realizacją programu eradykacji odry.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	12.
	Kontynuacja bieżącej działalności przeciwepidemicznej oraz nadzór w zakresie zakażeń i chorób zakaźnych określonych w ustawie z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	13.
	Nadzór epidemiologiczny zmierzający do wczesnego wykrywania ognisk epidemicznych i ich zwalczania w celu zmniejszenia skutków zawleczenia szczególnie niebezpiecznych chorób zakaźnych lub użycia broni biologicznej.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	14.
	Kontynuacja działań  zmierzających  do poprawy sytuacji epidemiologicznej zachorowań szerzących się drogą pokarmową, ustalenia zródła zakażenia, ustalenia czynnika etiologicznego, podejmowanie działań zmierzających do przecięcia dróg szerzenia się zakażenia, objęcie nadzorem epidemiologicznym narażonej populacji, opracowywanie zbiorowych zatruć pokarmowych obejmujących dwa i więcej zachorowań.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	15.
	Meldunki z prowadzonego nadzoru nad wykrywaniem OPV.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	16.
	Meldunki w programie grypy SENTINEL
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	17.
	Współpraca z działem epidemiologii w Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp. w zakresie zapobiegania i zwalczania chorób zakaźnych i zakażeń na terenie powiatu krośnieńskiego.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	18.
	Sprawne i szybkie przekazywanie informacji o zdarzeniach mogących mieć wpływ na sytuację epidemiologiczną.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	19.
	Pogłębianie współpracy ze wszystkimi służbami i inspekcjami w zakresie nadzoru epidemiologicznego nad chorobami zakaźnymi i zakażeniami oraz w zakresie diagnostyki laboratoryjnej.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	20.
	Pogłębianie wiedzy przez udział w szkoleniach organizowanych przez stosowne instytucje oraz samodokształcanie.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	21.
	Dokonywanie bieżącej analizy meldunków dwutygodniowych z uwzględnieniem przyczyn zachorowań prowadzącej do sformułowania wniosków pozwalających w przyszłości na uzyskanie poprawy sytuacji na podległym terenie.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	22.
	Nadzór nad osobami pokąsanymi przez zwierzęta podejrzane o zakażenie wirusem wścieklizny, ścisła współpraca z lekarzami weterynarii oraz Poradnią Chorób Odzwierzęcych ( po otrzymaniu zgłoszenia).
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	23.
	Bieżąca analiza zachorowań na choroby zakaźne  na podległym terenie z uwzględnieniem przyczyn zachorowań oraz podejmowania działań prowadzących do poprawy zaistniałej sytuacji.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	24.
	Nadzór nad osobami ze środowiska chorego na gruźlicę.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	25.
	Nadzór nad zachorowaniami szerzącymi się  drogą  krwi, z naruszeniem ciągłości tkanek z uwzględnieniem profilaktyki zachorowań (po otrzymaniu zgłoszenia).
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	26.
	Opracowywanie zachorowań szerzących się drogą pokarmową z ustaleniem źródła zakażenia, czynnika etiologicznego, przecięcia dróg szerzenia się  zakażenia- nadzór epidemiologiczny narażonej populacji ( po otrzymaniu zgłoszenia).
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	27.
	Działania w zakresie właściwości Państwowej Inspekcji Sanitarnej związane z przygotowaniami na wypadek pandemii grypy.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	28.
	Udział w szkoleniach organizowanych przez WSSE Gorzów Wlkp.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	29.
	Wstępna informacja z prowadzonego dochodzenia epidemiologicznego zachorowań o etiologii meningokokowej oraz odpisu wywiadu epidemiologicznego ( miesiąc po zgłoszeniu zachorowania w MZ-56).
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	30.
	Upowszechnianie informacji w obszarze bieżącej sytuacji epidemiologicznej chorób zakaźnych i zakażeń u ludzi na nadzorowanym terenie, w tym z wykorzystaniem internetu.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	31.
	Współpraca z WSSE przy usprawnianiu elektronicznych systemów: nadzoru epidemiologicznego nad zakażeniami i chorobami zakaźnymi, a także nadzoru nad dystrybucją preparatów szczepionkowych. Podejmowanie działań zmierzających do wdrażania elektronicznego systemu „Rejestr ognisk epidemicznych” do rutynowego nadzoru w ramach projektu NIZP-PZH.
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	32.
	Udział w organizacji Dnia Otwartego 
	PPIS
	A.Wakuła-Rokicka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	         III.2.3. Zapobieganie oraz zwalczanie zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi – nadzor nad podmiotami leczniczymi 

	1.
	Sporządzenie sprawozdań rocznych i półrocznych 

z wyników kontroli sanitarnych w placówkach

służby zdrowia.
	PPIS
	K. Nowaczewska
	
	1
	
	
	
	
	11
	
	
	
	
	
	

	2.
	Sporządzenie półrocznych informacji o stanie sanitarnym oddziałów noworodkowych.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	
	1
	
	
	
	
	11
	
	
	
	
	
	

	3.
	Sporządzenie półrocznych informacji o stanie sanitarnym pracowni endoskopowych.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	
	1
	
	
	
	
	11
	
	
	
	
	
	

	4.
	Sporządzenie sprawozdania rocznego o występowaniu ognisk epidemicznych w zakładach opieki zdrowotnej.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Sporządzenie oceny działalności komitetów i szpitalnych zespołów ds. zakażeń zakładowych. 
	PPIS
	K.Nowaczewska
	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Sporządzenie zbiorczego raportu rocznego o zakażeniach i drobnoustrojach alarmowych.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Sporządzenie informacji dotyczącej aktualnego stanu środków dezynfekcyjnych znajdującego się w magazynach PSSE.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Współpraca z zespołami kontroli zakażeń szpitalnych przy monitorowaniu ognisk zakażeń szpitalnych, czynników alarmowych. Doskonalenie działań przeciwepidemicznych w zakresie nadzoru nad opracowaniem ognisk przenoszonych drogą pokarmową, oddechową, kontaktową w podmiotach wykonujących działalność leczniczą. 
	PPIS
	K.Nowaczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	9.
	Prowadzenie nadzoru nad podmiotami leczniczymi ze szczególnych uwzględnieniem poprawy stanu sanitarno-technicznego i higienicznego oraz nadzoru nad procesami dekontaminacji sprzętu medycznego, dezynfekcji pomieszczeń oraz technologii sprzątania pomieszczeń.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	10.
	Prowadzenie nadzoru nad odpadami medycznymi w miejscu ich powstawania (zbieranie, magazynowanie oraz warunki transportu).
	PPIS
	K.Nowaczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	11.
	Przeprowadzanie kontroli czystości mikrobiologicznej sprzętu po sterylizacji i dezynfekcji w placówkach służby zdrowia.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	12.
	Prowadzenie nadzoru nad opracowaniem ognisk epidemicznych zakażeń zakładowych – raport wstępny o podejrzeniu ogniska epidemicznego.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	13.
	Sporządzenie raportu końcowego z czynności podejmowanych w celu wygaszania ogniska epidemicznego w placówkach służby zdrowia.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	14.
	Prowadzenie okresowych kontroli aparatury sterylizującej za pomocą testów biologicznych przez Powiatową Stację Sanitarno – Epidemiologiczną.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości

	15.
	Prowadzenie nadzoru nad obrotem środkami DDD.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	16.
	Udział w szkoleniach oraz samokształcenie z zakresu aktualnych problemów sterylizacji i dezynfekcji.
	PPIS
	K.Nowaczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	17.
	Udział w organizacji Dnia Otwartego 
	PPIS
	K.Nowaczewska
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	         III.2. 4. Zapobieganie oraz zwalczanie zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi – nadzór na szczepieniami ochronnymi

	1.
	Sporządzenie rocznego sprawozdania ze stanu uodpornienia dzieci młodzieży na druku Mz-54 za 2012 r.
	PPIS
	M.Grydziuszko
	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Sporządzenie % analizy stanu uodpornienia dzieci i młodzieży na podstawie jednostkowych druków sprawozdawczych  Mz-54 za 2012 r.
	PPIS
	M.Grydziuszko
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Sporządzanie kwartalnych sprawozdań z realizacji obowiązkowych szczepień ochronnych – wg informacji zawartych w kartach uodpornienia przechowywanych przez świadczeniodawców (termin realizacji –do 21 dni po zakończonym kwartale)
	PPIS
	M.Grydziuszko
	21
	
	
	19
	
	
	19
	
	
	21
	
	
	

	4.
	Sporządzanie kwartalnych sprawozdań z realizacji obowiązkowych szczepień ochronnych –wg ilości wykorzystanych szczepionek (termin realizacji –do 30 dni po zakończonym kwartale)
	PPIS
	M.Grydziuszko
	30
	
	
	30
	
	
	30
	
	
	30
	
	
	

	5.
	Sporządzanie półrocznych  sprawozdań z % wykorzystania szczepionek wielodawkowych (termin realizacji –do  21 dni po zakończonym półroczu)
	PPIS
	M.Grydziuszko
	21
	
	
	
	
	
	19
	
	
	
	
	
	

	6.
	Nadzorowanie warunków dystrybucji, transportu i  przechowywania preparatów szczepionkowych – na bieżąco przez cały rok
	PPIS
	M.Grydziuszko
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	7.
	Sporządzanie miesięcznych raportów o stanach magazynowych preparatów szczepionkowych    (w terminie – do 7 dnia każdego miesiąca)
	PPIS
	M.Grydziuszko
	7
	7
	7
	5
	7
	7
	5
	7
	6
	7
	7
	6
	

	8.
	Nadzór nad realizacją szczepień zgodnie z PSO z uwzględnieniem szczepień p/pneumokokom i p/ospie wietrznej w  określonych grupach ryzyka (termin realizacji- na bieżąco przez cały rok).
	PPIS
	M.Grydziuszko
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	9.
	Sporządzenie i analiza rocznego zamówienia na szczepionki na rok 2014  zgodnie z programem szczepień ochronnych
	PPIS
	M.Grydziuszko
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Sporządzenie i analiza rozdzielnika na preparaty szczepionkowe dla poszczególnych świadczeniodawców – bieżący nadzór nad gospodarką preparatów szczepionkowych.
	PPIS
	M.Grydziuszko
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	11.
	Sporządzenie miesięcznego zapotrzebowania na preparaty szczepionkowe (odbiór 4 środa m-ca)
	PPIS
	M.Grydziuszko
	22
	26
	26
	23
	21
	25
	23
	27
	24
	22
	26
	17
	

	12.
	Kontynuowanie działań związanych z obsługą magazynu szczepionek poprzez Elektroniczny System Nadzoru nad Dystrybucją Szczepionek (ESNDS)
	PPIS


	M.Grydziuszko
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	13.
	Prowadzenie nadzoru nad zgłaszalnością Niepożądanych Odczynów Poszczepiennych
	PPIS
	M.Grydziuszko
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	14.
	Prowadzenie postępowania przymusowego w przypadkach stałego zaniedbania szczepień ochronnych (w określonych sytuacjach)
	PPIS
	M.Grydziuszko
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	15.
	Udział w szkoleniach, samokształcenie z zakresu zagadnień dotyczących szczepień ochronnych
	PPIS
	M.Grydziuszko
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	16.
	Udział w organizacji Dnia Otwartego
	PPIS
	M.Grydziuszko
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	         III.2.5. Higiena komunalna

	1. 
	Prowadzenie zgodnie z planem pracy –systematycznych kontroli jakości wody
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	X
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	2. 
	Kontynuowanie prac nad Geobazami w Geograficznym Systemie Informacyjnym
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	 x
	x 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	3. 
	Przekazanie do WSSE  informacji z udzielonych w poprzednim miesiącu odstępstw/derogacji dotyczących jakości wody
	PPIS
	 Ł. Sosnowski
	3
	3
	5
	3
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	5
	3
	

	4. 
	Przekazanie do WSSE informacji za poprzedni miesiąc  na temat prowadzonej bazy danych wodociągów,  w których stwierdzono przekroczenie parametrów w wodzie przeznaczonej do spożycia przez ludzi
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	3
	3
	5
	3
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	5
	3
	

	5. 
	Sporządzenie i przekazanie  sprawozdania z działalności w zakresie  higieny komunalnej za rok 2012 zgodnie z MZ-46
	PPIS
	W. Polińska

Ł. Sosnowski
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Sporządzenie oceny stanu sanitarnego nadzorowanego terenu w zakresie higieny komunalnej   ze szczególnym uwzględnieniem wody przeznaczonej do spożycia  przez ludzi, kąpielisk i miejsc wykorzystywanych do kąpieli oraz pływalni a także obiektów użyteczności publicznej-  w tym podmiotów wykonujących działalność leczniczą.
	PPIS
	W. Polińska

Ł. Sosnowski
	 
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	Opracowanie oceny stanu sanitarno-technicznego działalności leczniczej za rok 2012
	PPIS
	W. Polińska
	 
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	Przekazanie rocznej oceny zaopatrzenia ludności w wodę do spożycia za 2012 rok  oraz prognozy sytuacji w zakresie zaopatrzenia ludności w wodę  - na nadzorowanym terenie
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Przekazanie  listy kąpielisk sporządzonej na podstawie przekazanych wykazów przez wójtów/burmistrzów w celu objęcia ich nadzorem w sezonie kąpielowym 2013r.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	
	
	 
	24
	24
	
	 
	
	
	
	
	
	

	10. 
	Sporządzenie oceny stanu sanitarnego  przygotowania do sezonu letniego w  2013r. miejscowości, obiektów i   tras turystycznych na nadzorowanym terenie.
	PPIS
	W. Polińska

Ł. Sosnowski
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. 
	Sporządzenie wykazu kąpielisk zgłoszonych przez wójtów w celu objęcia ich nadzorem w sezonie kąpielowym
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	
	
	
	24
	24
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. 
	Sporządzenie oceny stanu sanitarnego miejscowości, obiektów i tras turystycznych w trakcie trwania sezonu letniego w 2013r.   
	PPIS
	W. Polińska

Ł. Sosnowski
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	
	
	

	13. 
	Sporządzenie rocznego programu monitoringu jakości wody przeznaczonej do spożycia, uwzględniającego pełną działalność monitoringową na nadzorowanym terenie  w 2013r. 
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	31
	
	
	

	14. 
	Sporządzenie informacji do raportu dotyczącej jakości wody przeznaczonej do spożycia przez ludzi.
	PPIS 
	Ł. Sosnowski
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Termin przekazania informacji – po otrzymaniu wytycznych z GIS

	15. 
	Sporządzenie informacji do raportu dotyczącej jakości wody  w kąpieliskach.
	PPIS
	 Ł. Sosnowski
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Termin przekazania informacji – po otrzymaniu wytycznych z GIS

	16. 
	Przekazywanie danych dotyczących jakości wody w pływalniach do serwisu basenowego – w przypadku wejścia w życie rozporządzenia Ministra Zdrowia w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać woda w pływalniach.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Termin przekazania informacji – po wejściu w życie rozporządzenia Ministra Zdrowia w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać woda w pływalniach i  po otrzymaniu wytycznych z GIS 

	17. 
	Przekazywanie danych dotyczących częstotliwości i zakresu badań ciepłej wody w kierunku bakterii z rodzaju Legionella.
	PPIS
	 Ł. Sosnowski
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Termin przekazania informacji – po otrzymaniu wytycznych z GIS

	18. 
	Sprawozdanie z realizacji harmonogramu pobierania próbek.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19. 
	Aktualizacja danych do systemu Woda-Excel.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	7
	
	
	5
	
	
	5
	
	
	7
	
	
	

	20. 
	Kontynuowanie nadzoru   nad postępowaniem   ze zwłokami i szczątkami ludzkimi w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego.
	PPIS
	W. Polińska


	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	21. 
	Kontynuowanie nadzoru nad postępowaniem i unieszkodliwianiem odpadów medycznych w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego.
	PPIS
	W. Polińska


	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	22. 
	Przekazywanie informacji  w zakresie bezpieczeństwa zdrowotnego wody podmiotom zaangażowanym w nadzór nad zaopatrzeniem w wodę.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	23. 
	Przekazywanie konsumentom informacji i porad dotyczących bezpieczeństwa zdrowotnego wody.
	PPIS
	W. Polińska

Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	24. 
	Wdrożenie ujednoliconego sposobu weryfikacji wszystkich podstawowych danych w zakresie bezpieczeństwa zdrowotnego wody – opracowanego przez GIS.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	25. 
	Uaktualnianie rejestrów i wykazów przedsiębiorstw wodociągowo – kanalizacyjnych, laboratoriów badawczych i zatwierdzonych przez organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej, kąpielisk i miejsc wykorzystywanych do kąpieli oraz pływalni.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	26. 
	Współpraca z organami samorządowymi w celu budowania świadomości władz samorządowych o randze organizowania kąpielisk.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	27. 
	Przekazywanie na bieżąco do WSSE/GIS danych do Systemu Monitoringu Jakości Wody w Kąpieliskach (Serwis  Kąpieliskowy) .
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	
	
	
	
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	
	

	28. 
	Dokonywanie ocen jakości wody w kąpieliskach i miejscach wykorzystywanych do kąpieli oraz prowadzenie przygotowań do wdrożenia nowego podejścia do oceny czteroletniej i klasyfikacji jakości wody w kąpieliskach.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	29. 
	Współpraca z WSSE/GIS przy opracowaniu strategii nadzoru nad materiałami i wyrobami kontaktującymi się z woda przeznaczona do spożycia przez ludzi oraz w zakresie tworzenia krajowego systemu nadzoru nad tymi materiałami i wyrobami.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	30. 
	Współpraca z WSSE/GIS przy opracowaniu strategii nadzoru nad zagrożeniami powodowanymi przez bakterie z rodzaju Legionella.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	31. 
	Współpraca w prowadzeniu internetowego serwisu Monitoringu Jakości Sanitarnej Wody
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	32. 
	Współpraca z WSSE/GIS przy wdrożeniu zaleceń Komisji Europejskiej dotyczących dyrektywy 98/83/WE w małych źródłach zaopatrzenia ludności w wodę przeznaczona do spożycia.
	PPIS
	Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	33. 
	Uczestnictwo w programach i projektach koordynowanych przez GIS.
	PPIS
	W. Polińska

Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	


	34. 
	 Kontynuowanie kontroli środków transportu publicznego ze szczególnym uwzględnieniem autobusów szkolnych ( tzw. Gimbusów).  Sporządzenie oceny stanu sanitarnego środków transportu publicznego oraz obiektów  i urządzeń użyteczności publicznej związanych z transportem. 
	PPIS
	 W. Polińska
	
	
	
	 
	
	
	
	
	13
	
	
	
	

	35. 
	Kontynuowanie kontroli środków transportu publicznego ze szczególnym uwzględnieniem autobusów szkolnych ( tzw. Gimbusów).  

Sporządzenie oceny stanu sanitarnego autobusów szkolnych  ( tzw. Gimbusów).
	PPIS
	W. Polińska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	31
	

	36. 
	Udział w szkoleniach organizowanych przez WSSE w Gorzowie Wlkp.
	PPIS
	W. Polińska

Ł. Sosnowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	37. 
	Udział w organizacji Dnia Otwartego
	PPIS
	W. Polińska

Ł. Sosnowski
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	       III.2.6. Higiena pracy

	1
	Prowadzenie bieżącego nadzoru sanitarnego nad warunkami pracy.
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	2
	Prowadzenie postępowania administracyjnego w sprawach chorób zawodowych
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	31
	

	3
	Prowadzenie działań związanych z nadzorem nad produktami biobójczymi
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	4
	Prowadzenie działań związanych z nadzorem nad detergentami
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	5
	Prowadzenie nadzoru nad warunkami pracy i wypełnianiem przez pracodawców obowiązków, wynikających z oceny ryzyka zawodowego pracowników zatrudnionych w przemyśle drzewnym
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	6
	Prowadzenie nadzoru nad warunkami pracy i wypełnianiem przez pracodawców obowiązków, wynikających z oceny ryzyka zawodowego pracowników zatrudnionych w warsztatach samochodowych 
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	

	7
	Prowadzenie działań związanych z nadzorem nad prekursorami narkotyków kategorii 2 i 3
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Prowadzenie działań wynikających z ustaleń Forum wymiany informacji o egzekwowaniu przepisów, działającego przy Europejskiej Agencji Chemikaliów w Helsinkach 
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	9
	Realizowanie wybranych projektów Forum wymiany informacji o egzekwowaniu przepisów, działającego przy Europejskiej Agencji Chemikaliów w Helsinkach
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Prowadzenie nadzoru nad przygotowaniem pracodawców pod kątem przestrzeganie przepisów i zasad bezpieczeństwa i higieny pracy podczas prac związanych z usuwaniem bądź zabezpieczaniem wyrobów zawierających azbest, w ramach realizacji rządowego „Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu na lata 2009-2032”
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	

	11
	Uczestniczenie w wybranych projektach sieci CLEEN (Chemical Legislation European Enforcement Network)
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	12
	Sprawozdanie z działalności kontrolno-represyjnej MZ-50
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Sprawozdawczość MZ-45 – sprawozdanie liczbowe z działalności
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	14
	Opracowanie planów pracy na 2014 r. 
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	29
	
	

	15
	Ocena stanu higieniczno-sanitarnego powiatu krośnieńskiego w zakresie higieny pracy 
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Szkolenia zewnętrzne 
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Podnoszenie kwalifikacji zawodowych, udział w szkoleniach wewnętrznych (w trakcie narad pracowników)
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	Wg odrębnego planu

	18
	Udział w organizacji Dnia Otwartego
	PPIS
	K.Pietkiewicz

N.Magdziarz
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	          III.2.7.  Zapobiegawczy nadzór sanitarny

	1. 
	Realizacja zadań wynikających z art.3 ustawy 
|o Państwowej Inspekcji Sanitarnej wg zleceń wnioskodawców
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	2. 
	Realizacja  zadań wynikających z przepisów ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko ( Dz. U. Nr 199, poz. 1227 z późn. zm.) - wg zleceń wnioskodawców
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	3. 
	Kontrola inwestycji w trakcie realizacji
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	4. 
	Doskonalenie wprowadzonego jednolitego systemu zarządzania jakością
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	5. 
	Systematyczne wdrażanie nowych i nowelizowanych aktów prawnych
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	6. 
	Udział w naradach szkoleniowych pionu zapobiegawczego nadzoru sanitarnego organizowanych przez  WSSE
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	wg dat ustalonych przez  WSSE

	7. 
	Sprawozdawczość za 2012 r.

MZ – 45 
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	31
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	8. 
	Opracowanie materiałów do oceny stanu sanitarnego powiatu krośnieńskiego za rok 2012 
w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego.
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Sprawozdanie opisowe z zakresu zapobiegawczego nadzoru sanitarnego za rok 2012
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	Opracowanie planów pracy na 2013 r.
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	11. 
	Udział w organizacji Dnia Otwartego
	PPIS
	M. Przybyłowicz
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	         III. 2.8. Higiena dzieci i młodzieży

	1. 
	Opracowanie sprawozdania, oceny i analizy 
z działalności  za rok 2012

- sprawozdanie liczbowe MZ-45 i MZ -53 wraz 
z załącznikami


	PPIS
	B. Świokło
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Sprawozdanie opisowe z działalności w zakresie higieny dzieci i młodzieży za rok 2012 (z analizą porównawczą do lat poprzednich)
	PPIS
	B. Świokło
	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Ocena stanu sanitarnego powiatu krośnieńskiego za rok 2012
	PPIS
	B. Świokło
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Ocena przebiegu wypoczynku zimowego dla dzieci i młodzieży.

	PPIS
	B. Świokło
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Ocena przebiegu wypoczynku letniego dzieci i młodzieży:

- na bieżąco po przeprowadzonych kontrolach,

- za miesiąc lipiec,

- z przebiegu całego wypoczynku 

	PPIS
	B. Świokło
	
	
	
	
	
	
	30
	30
	
	
	
	
	

	6. 
	Ocena higieny procesu nauczania w szkołach podstawowych za rok szkolny 2012/2013
	PPIS
	B. Świokło
	
	
	
	
	
	21
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	Ocena przygotowania szkół do nowego roku szkolnego.

	PPIS
	B. Świokło
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	8. 
	Ocena posiadania przez szkoły certyfikatów na meble i sprzęt sportowy.

	PPIS
	B. Świokło
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	16


	

	9. 
	Ocena opieki profilaktycznej i pomocy przedlekarskiej uczniów w szkołach.

Współpraca z pielęgniarkami w środowisku nauczania i wychowania w zakresie zapobiegania chorobom zakaźnym oraz chorobom spowodowanym zaniedbaniami higienicznymi skóry.


	PPIS
	B. Świokło
	
	
	
	
	
	
	5
	
	
	
	
	
	

	10. 
	Prowadzenie działań mających na celu zminimalizowanie negatywnych zjawisk występujących w szkołach i placówkach.

1/analiza obciążenia uczniów szkół podstawowych klas I-VI tornistrami/plecakami oraz możliwości pozostawienia części podręczników i przyborów szkolnych w szkołach

2/ analiza pomiarów oświetlenia miejsca pracy i zabawy ucznia/ przedszkolaka,

3/ergonomiczna ocena stanowisk pracy dzieci przedszkolnych i szkolnych 


	PPIS
	B. Świokło
	
	
	
	30
	 31
	14
	
	
	
	
	
	
	

	11. 
	Współpraca z przedstawicielami lokalnych środków masowego przekazu oraz zamieszczać na stronie internetowej informacje na temat bieżącej działalności pionu higieny dzieci i młodzieży.


	PPIS
	B. Świokło
	x
	    x


	x


	x


	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x


	

	12. 
	Systematycznie dokonywać analiz oraz podsumowań wyników działań kontrolnych, a następnie przedstawiać wyniki i oceny organom prowadzącym placówki.


	PPIS
	B. Świokło
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x


	

	13. 
	Kontynuowanie i rozwijanie na poziomie lokalnym współpracy z Kuratorium Oświaty (Terenowe Zespoły Wizytatorów), Policją, Strażą Pożarną, Strażą Miejską oraz lokalnymi samorządami (tworzenie lokalnych koalicji na rzecz warunków przyjaznych uczniom.)

	PPIS
	B. Świokło
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	14. 
	Doskonalenie systemu jakości ujednolicając postępowanie w ramach prowadzonego nadzoru bieżącego.
	PPIS
	B. Świokło
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x


	

	15. 
	Udział w naradach szkoleniowych pionu higieny dzieci i młodzieży organizowanych przez WSSE.
	PPIS
	B. Świokło
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x


	

	16. 
	Udział w dniu otwartym PSSE Krosno Odrzańskie
	PPIS
	B. Świokło
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	
	

	         III.3. Stanowisko pracy do spraw Promocji Zdrowia i Oświaty Zdrowotnej

	1. 
	Opracowanie i przesłanie do WSSE sprawozdania opisowego z działalności oświatowo-zdrowotnej za 2012 r.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Opracowanie i przesłanie do WSSE danych liczbowych zawartych w druku sprawozdawczym MZ-49
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Koordynowanie i realizacja działań dotyczących obchodów Światowego Dnia Zdrowia w powiecie

	
	Opracowanie harmonogramu planowanych przedsięwzięć 
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Zorganizowanie kampanii medialnej
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	1-5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Opracowanie i przesłanie do WSSE sprawozdania z realizacji obchodów Światowego Dnia Zdrowia.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Koordynowanie i realizacja VII edycji programu  profilaktyki nadwagi i otyłości „Trzymaj Formę „w roku szkolnym 2012/2013

	
	Podsumowanie VII edycji programu oraz inauguracja VIII edycji (szkolenie dla szkolnych koordynatorów).
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	14
	
	

	
	Dystrybucja materiałów edukacyjnych
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	14
	
	

	
	Monitorowanie programu-14wiytacji
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	12.

14

20

27
	5

6

19

24
	16

18


	6

8

14
	6
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Program Ograniczenia Zdrowotnych Następstw Palenia Tytoniu

	4.1
	Koordynowanie i realizacja kampanii antytytoniowej „Światowy Dzień bez Tytoniu”

	
	Zorganizowanie punktów edukacyjno – informacyjnych w zakładach pracy lub przy centrach handlowych i centrach rehabilitacji
	
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	30-

31
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Opracowanie i przesłanie do WSSE sprawozdania z realizacji obchodów Światowego Dnia bez Tytoniu
	
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	14
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Koordynowanie i realizacja kampanii antytytoniowej ”Rzuć palenie razem z nami”

	
	Opracowanie harmonogramu planowanych przedsięwzięć w powiecie..
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5
	
	

	
	Zorganizowanie punktów edukacyjno-informacyjnych w zakładach pracy lub 
w centrach handlowych i centrach rehabilitacji i wypoczynku.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	14


	
	

	
	Dystrybucja materiałów (puby, wyższe uczelnie zakłady pracy).
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6-

14
	
	

	
	Opracowanie sprawozdania z realizacji kampanii.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	29
	
	

	4.3
	Koordynacja i realizacja programu przedszkolnej edukacji antytytoniowej „Czyste Powietrze Wokół Nas”

	
	Opracowanie i przesłanie do WSSE sprawozdania z realizacji programu w roku szkolnym 2012/013
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	

	
	Przesłanie do WSSE planowanej realizacji VI edycji programu na rok szkolny.2012/2013
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	

	
	Dystrybucja materiałów edukacyjnych
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1-

15
	
	
	

	
	Monitorowanie programu.-13
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	1

5

6

26

28
	10

12

17

19

24
	9

16

23


	
	
	
	
	
	
	
	

	4.4
	Koordynowanie i realizacja programów profilaktyki palenia tytoniu w szkołach podstawowych i gimnazjach „Nie pal . przy minie proszę” i 

  „Znajdź właściwe rozwiązanie”

	
	Wsparcie metodyczne PSSE oraz dystrybucja materiałów edukacyjnych do edycji programu realizowanego w roku szkolnym 2012/2013
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	7-

16


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Opracowanie i wysłanie do WSSE sprawozdania z realizacji programów.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	28
	
	
	
	
	
	
	

	
	Monitorowanie programów-12


	PPIS
	Mariola 

Gawłowska


	
	
	7

14

21


	25

26


	6

7

15

16

17


	6

11


	
	
	
	
	
	
	

	4.5
	Projekt Odświeżamy nasze Miasto Tobacco FreeCities (TOB3CIT)

	
	Przesyłanie do WSSE kwartalnych sprawozdań opisowych i finansowych z realizacji projektu.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	25
	
	
	25
	
	
	25
	
	
	20
	

	
	Narady z koalicjantami projektu
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	7
	
	
	
	
	
	6-12
	
	
	
	

	
	Dystrybucja znaków zakazu palenia
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	20-

28
	
	
	
	
	2-

12
	
	5-

12
	
	
	
	

	
	Kwartalne spotkania koalicji lokalnych
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	14
	
	
	14
	
	
	17
	
	
	
	

	
	Prowadzenie kampanii społecznej w powiecie..
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	25-

31
	
	
	
	
	
	12-

22
	
	

	
	Monitoring przestrzegania zakazu palenia w powiecie, wymiana informacji i najlepszych praktyk pomiędzy powiatami, współpraca z mediami lokalnymi.
	 PPIS
	 Mariola Gawłowska
	17
	
	5
	
	17-

30
	5
	
	
	5
	15-

30
	
	5
	

	4.6
	Działania informacyjno – edukacyjne w ramach Programu Ograniczania Zdrowotnych Następstw Palenia Tytoniu

	
	Zorganizowanie punktów informacyjno-edukacyjnych podczas masowych  imprez.
	
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	15-

30
	4-

20
	
	
	
	
	
	
	

	
	Monitorowanie programu POZNP- wizytacje 2
	
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4

11
	
	
	

	5.
	„Profilaktyczny program w zakresie przeciwdziałania uzależnieniu od alkoholu, tytoniu i innych środków psychoaktywnych „ w ramach 
Szwajcarsko – Polskiego Programu Współpracy

	
	Szkolenie dla szkolnych koordynatorów  dot. realizacji programu edukacyjnego w szkołach ponadgimnazjalnych.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	11
	
	
	
	

	
	Realizacja programu edukacyjnego w szkołach gimnazjalnych
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	15
	
	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Przeprowadzenie ogólnopolskich badań mających na celu określenie zachowań zdrowotnych kobiet w ciąży
	
	 Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Do ustalenia

	6.
	Koordynacja i realizacja zadań w ramach Krajowego Programu Zwalczania AIDS i Zapobiegania Zakażeniom HIV

	
	Opracowanie i przesłanie do WSSE sprawozdania z realizacji Programu za rok 2012.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Opracowanie i przesłanie do WSSE harmonogramu planowanych przedsięwzięć w Programie na rok 2014
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	27
	
	
	
	

	
	Zorganizowanie kampanii medialnej w ramach ogólnopolskiej kampanii edukacyjnej.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	14-

18
	
	
	
	
	 
	24-

30
	
	

	
	Zorganizowanie punktów informacyjno – edukacyjnych – PSSE, szkoły ponadgimnazjalne,  ośrodki sportu i rekreacji.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	14

-18
	
	
	
	
	 
	24-

30
	
	

	
	Zorganizowanie obchodów 

Dnia Pamięci i Mobilizacji w walce z AIDS 

Światowego Dnia AIDS
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	20


	
	
	
	
	
	1
	
	

	
	Monitorowanie programu- 4 wizytacje
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	7 

10
	
	
	
	17

24
	
	
	
	

	
	Dystrybucja materiałów
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	Od 6-

20
	
	
	
	
	
	25-

29
	
	

	7.
	Koordynowanie i realizacja wojewódzkiego programu profilaktyki raka piersi i szyjki macicy

	
	Opracowanie harmonogramu
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Przesłanie do WSSE sprawozdania z realizacji programu za 2012 r.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Inauguracja kolejnej edycji Programu. 
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	1-

30
	
	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	Zorganizowanie kampanii medialnej i punktów informacyjno-edukacyjnych.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	15-30
	4-20
	
	
	
	8-

30
	
	
	

	
	Monitorowanie programu.-4 wizytacje
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	18

19


	28

29
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Koordynowanie i realizacja wojewódzkiego programu „Moje dziecko idzie do szkoły”

	
	Zorganizowanie kampanii medialnej
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	

	
	Dystrybucja materiałów edukacyjnych
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1-

23
	
	
	

	
	Monitorowanie programu- 20
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	18

19

22

25

28
	8

15

22

29
	2

3

25

30
	16

17

22

28
	10

13


	
	
	
	
	
	
	

	
	Opracowanie i przesłanie do WSSE sprawozdania 
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	16
	
	
	
	
	

	9.
	Koordynowanie programu profilaktyki próchnicy zębów

	
	Zorganizowanie kampanii medialnej
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10-

18
	
	
	
	

	10.
	Wojewódzka kampania edukacyjna „Bezpieczne i zdrowe wakacje/ferie

	
	Opracowanie harmonogramu kampanii.
	PPIS


	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Nawiązanie współpracy ze środowiskiem lokalnym.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	20-

30
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Nagłośnienie tematyki w lokalnych mediach.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	12-20
	
	
	
	
	
	
	

	
	Przygotowanie i dystrybucja materiałów edukacyjnych.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	20-

30
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Opracowanie sprawozdania z realizacji kampanii
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	
	

	
	Przesłanie do WSSE comiesięcznego sprawozdania z przestrzegania zakazu palenia tytoniu.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	5
	6
	5
	5
	4
	5
	5
	6
	5
	5
	5
	5
	

	
	Narady i szkolenia wynikające z interwencji programowych.
	 PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	8-14
	
	
	
	10

11
	1-30
	
	
	

	11.
	Dzień Otwarty Inspekcji Sanitarnej

	 
	Opracowanie harmonogramu planowanych działań
	PPIS
	Mariola Gawłowska, pracownicy wszystkich komórek organizacyjnych PSSE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	14
	
	
	

	 .
	Nagłośnienie podejmowanych działań w lokalnych mediach
	PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	14-23
	
	
	

	 
	Opracowanie i przesłanie do WSSE sprawozdania 
	PPIS
	Mariola Gawłowska
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	
	

	III.4.  Oddział Ekonomiczno-Administracyjny

	        III.4.1.Zadania w zakresie spraw administracyjno - ekonomicznych 

	1.
	Prowadzenie ewidencji budżetu zadaniowego.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	2.
	Opracowanie projektów planów finansowych w tym prognoz wydatków i dochodów.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	3.
	Sporządzanie okresowych analiz realizacji budżetu oraz wydatków dokonywanych w ramach rezerw celowych.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	25
	
	
	25
	
	
	25
	
	
	25
	
	
	

	4.
	Wydatkowanie środków publicznych zgodnie z planem finansowym, w sposób efektywny, celowy i oszczędny.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	5.
	Przestrzeganie procedur kontroli zarządczej.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	6.
	Pogłębianie znajomości przepisów prawnych (szkolenia, samokształcenie).
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	7.
	Dokonanie okresowych przeglądów budynków, instalacji i urządzeń.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	
	x
	
	x
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	8.
	Przeprowadzanie analiz kosztów ogrzewania, zużycia energii oraz rozmów telefonicznych.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	9.
	Analiza i realizacja zakupów z zastosowaniem ustawy- Prawo zamówień publicznych.
	Dyrektor PSSE
	Arleta Pawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	10.
	Okresowe rozliczanie Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	
	
	
	
	x
	
	
	
	x
	
	
	x
	

	11.
	Sporządzanie okresowych analiz wydatków, w tym wydatków placowych z uwzględnieniem kosztów działalności stacji.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	18
	
	
	19
	
	
	19
	
	
	18
	
	
	

	12.
	Przeprowadzanie okresowych analiz należności stacji.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	13.
	Stosowanie przepisów ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych w prowadzeniu ksiąg rachunkowych oraz realizacji dochodów i wydatków stacji.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	14.
	Sporządzanie prognoz wydatków i dochodów na 2014 r.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	15.


	Sporządzenie planów finansowych wydatków i dochodów na 2014 r.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	16.
	Sporządzenie prognozy funduszu płac na 2014 r.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	17.
	Sporządzanie sprawozdawczości GUS oraz przekazywanie jej według właściwości i w ustalonych terminach.
	Dyrektor PSSE
	Główny księgowy
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	          III.4.2.Zadania w zakresie ochrony ppoż. i BHP

	1.
	Sporządzenie analizy stanu bhp za 2012 r., przesłanie do WSSE.
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Aktualizacja dokumentacji związanej z oceną ryzyka zawodowego
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	3.
	Aktualizacja instrukcji bezpieczeństwa pożarowego
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	
	
	
	
	
	28
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Rygorystycznie przestrzegać przepisy w zakresie bhp, ppoż.
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	         III.4.3.Zadania w zakresie informacji niejawnych, obronności i obrony cywilnej

	1.
	Sporządzenie wytycznych Dyrektora PSSE do realizacji zadań obronnych i działalności obrony cywilnej   w 2013 r. 
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	
	
	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Sporządzenie kalendarzowych planów zamierzeń w dziedzinie obronności i obrony cywilnej oraz planów szkolenia formacji obrony cywilnej organizowanych przez PSSE.
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Sprawdzanie systemu łączności z WSSE – każdy poniedziałek/wtorek po świątecznym poniedziałku/ w godzinach 8°°-10ºº
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	4.
	Aktualizowanie dokumentacji zarządzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej.
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	5.
	Przekazywanie informacji do WSSE w Gorzowie Wlkp. o przeprowadzonych działaniach w przypadku zaistniałych zdarzeń kryzysowych na obszarze PSSE.
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	6.
	Doskonalenie systemu funkcjonowania PSSE w sytuacjach kryzysowych.
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	7.
	Rygorystycznie przestrzegać przepisy w zakresie ochrony informacji niejawnych
	Dyrektor PSSE
	A. Pawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	         III.5.Inne komórki lub stanowiska występujące w PSSE

	         III.5.1.Działalność w zakresie statystyki, analizy danych i informatyki oraz ochrony danych osobowych

	1.
	Zapewnienie pracownikom stacji nieskrępowanego 

i bezproblemowego dostępu do sprzętu 

informatycznego w miejscu pracy.
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	2.
	Unowocześnianie bazy informatycznej
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	3.
	Konserwacja istniejącego sprzętu informatycznego 

w celu podniesienia jego wydajności oraz 

wydłużenia żywotności.
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	4.
	Tworzenie zintegrowanego systemu 

informatycznego opartego na wydajnej sieci 

komputerowej oraz serwerach wraz z 

oprogramowaniem, w celu przyspieszenia oraz

 automatyzacji bieżącej pracy.  
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	5.
	Zabezpieczenie systemu informatycznego przed

 niepożądanymi zdarzeniami.
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	6.
	Wdrażanie informatycznego systemu obiegu 

dokumentów
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	7.
	Współuczestniczenie w obsłudze systemów 

informatycznych „Monitoring jakości wody do 

spożycia”, „System bezpieczeństwa 

Żywności”, ”Modernizacja systemu nadzoru 

epidemiologicznego i kontroli chorób zakaźnych”,

„Baza Obiektów Nadzorowanych”.
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	8.
	Wdrażanie systemu komunikacji teleinformatycznej

 
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	9.
	Tworzenie i wdrażanie procedury bezpieczeństwa 

związanego z przetwarzaniem danych w systemach 

informatycznych.
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	10.
	Aktualizowanie na bieżąco „Bazy Obiektów 

Nadzorowanych”.
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	11.
	Prowadzić szkolenia dla pracowników PSSE 

w Krośnie Odrz., z zakresu obsługi sprzętu 

informatycznego oraz oprogramowania.
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	12.
	Kwartalny ilościowy i jakościowy raport dot. sprzętu

informatycznego 
	Dyrektor PSSE
	G. Ostrowski
	
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	13.
	Sporządzanie sprawozdań z kontroli obiektów 

znajdujących się pod stałym nadzorem
	PPIS
	M. Jaraczewska
	
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	14.
	Sporządzanie sprawozdań o zachorowaniach i 

podejrzeniach zachorowań na grypę
	PPIS
	M. Jaraczewska
	2

7

8

16

18

23


	1

8

18

25
	1

8

18

25


	2

5

8

16

23
	2

8

16

23
	3

10

17

24
	1

5

8

16

23
	1

8

16

23
	2

9

16

23
	1

7

8

16

23
	4

8

18

25
	2

9

16

23
	

	15.
	Raport w zakresie SENTINEL
	PPIS
	A. Wakuła-Rokicka
	2

8

15

22

29
	5

12

19

26
	5

12

19

26
	2

9

16

23

30
	7

14

21

28
	4

11

18

25
	2

9

16

23

30
	6

13

20

27
	3

10

17

24
	1

8

15

22

29
	5

12

19

26
	3

10

17

24

31
	

	16.
	Kwartalna i roczna sprawozdawczość Mz-45 
	PPIS
	M. Jaraczewska
	10/31
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	10
	
	
	

	17.
	Dwutygodniowa, kwartalna i roczna 

sprawozdawczość Mz-56
	PPIS
	M. Jaraczewska
	2

7

16

18
	1

18
	1

18
	2

5

16
	2

16
	3

17
	1

5

16
	1

16
	2

16
	1

7

16
	4

18
	2

16
	

	18.
	Miesięczny, kwartalny i roczny Raport o 

zachorowaniach oraz podejrzeniach 

zachorowań na niektóre choroby zakaźne.
	PPIS
	M. Jaraczewska
	2

7

18
	4
	4
	2

5
	2
	3


	2

5
	2
	2
	2

7
	4
	2
	

	19.
	Miesięczne i roczne raporty o zgonach oraz 

podejrzeniach zgonów z powodu chorób 

zakaźnych
	PPIS
	M. Jaraczewska
	2

18
	4
	4
	2
	2
	3
	2
	2
	2
	2
	4
	2
	

	20.
	Załącznik do raportu o zgonach z wpisanymi danymi

 osobowymi
	PPIS
	M. Jaraczewska
	18
	20
	20
	19
	20
	20
	19
	20
	20
	18
	20
	20
	

	21.
	Roczny meldunek Mz-57 
	PPIS
	M. Jaraczewska
	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22.
	Roczny meldunek Mz-58 
	PPIS
	M. Jaraczewska
	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23.
	Roczny Raport o zachorowaniach wg. czynnika 

etiologicznego
	PPIS
	M. Jaraczewska
	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24.
	Przesyłanie formularzy zatruć grzybami
	PPIS
	A. Wakuła-Rokicka
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	25.
	Informacja dot. rozpatrzonych pism 

interwencyjnych, skarg i wniosków za okres 1.01.-

30.06.2013 
	PPIS
	M. Jaraczewska
	
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	

	26.
	Roczna analiza rozpatrzonych skarg i wniosków 

wniesionych w 2012r.
	PPIS
	M. Jaraczewska
	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	         III.5.2. Działalność w zakresie spraw  ds. pracowniczych

	1.
	Zarchiwizowanie dokumentacji spraw zakończonych w roku 2012, w tym akt osobowych.
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Analiza i ocena wykorzystania przez pracowników zaległych urlopów wypoczynkowych i działania mające na celu ich udzielenia zgodnie  Kodeksem pracy
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Zaplanowanie przychodów i wydatków ZFŚS oraz opracowanie i wdrożenie zawiązanej z nim dokumentacji. 
	Dyrektor PSSE
	D. Matuszewska
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Analiza stanu aktualności profilaktycznych badań pracowniczych oraz badań związanych z powrotem pracownika do pracy po chorobie trwającej powyżej30 dni.
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	5.
	Aktualizowanie dokumentacji z zakresu stosunku pracy stosownie do obowiązujących przepisów, wytycznych i wzorów oraz dokumentacji związanej z upoważnianiem pracowników do kontroli i nakładania grzywien. 
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	6.
	Ustalanie na bieżąco uprawnień pracowników 

wynikających ze stosunku pracy i sporządzanie 

związanej z tym dokumentacji, w tym osób 

mających ustalony stopień niepełnosprawności.
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	7.
	Pilnowanie przestrzegania przez pracowników 

ustalonego czasu pracy oraz sporządzanie 

dokumentacji z tym związanej.
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	8.
	Prowadzenie bieżącej analizy i weryfikacji dokumentacji związanej z udzielaniem przez Państwowego Inspektora Sanitarnego, zgody pracownikom  na prowadzenie działalności gospodarczej oraz wykonywanie dodatkowych zajęć zarobkowych.
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	9.
	Stosowanie ujednoliconych zasad naboru w procesie rekrutacji pracowników.
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	10.
	Wspieranie podnoszenia kwalifikacji przez pracowników
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	11
	Dokumentowanie decyzji związanej z procesem racjonalizacji zatrudnienia i wynagradzania pracowników.
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	12.
	Pilnowanie przestrzegania ustalonych w zakładzie regulaminów dotyczących pracowników. 
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	13.
	Opracowanie kwartalnej i rocznej sprawozdawczości  dla potrzeb GUS  oraz przekazanie jej wg właściwości i w ustalonych terminach.
	Dyrektor PSSE
	M. Jaraczewska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	         III.5.3. Działalność organizacyjno-prawna

	1. 
	Sprawowanie nadzoru prawnego nad zawieraniem i wykonywaniem przez stacje umów oraz stosowaniem procedur administracyjnych.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	Planuje się zatrudnienie radcy prawnego

	2. 
	Prowadzenie bieżącej obsługi prawnej organu i stacji
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	3. 
	Usprawnianie procesu wymiany informacji pomiędzy PSSE a WSSE.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	4. 
	Usprawnianie obiegu informacji w ramach poszczególnych jednostek.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	5. 
	Usprawnianie nadzoru prawnego nad prowadzonym postępowaniem administracyjnym oraz aktami wydawanymi przez państwowych powiatowych inspektorów sanitarnych.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	6. 
	Przygotowywanie i opracowywanie zarządzenia PPIS oraz dyrektora PSSE.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	7. 
	Organizowanie szkoleń pracowników mających na celu lepszą znajomość prawa.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	8. 
	Przesyłanie do WSSE sprawozdania PG-P2 
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
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	9. 
	Analizowanie i realizowanie zaleceń wydanych w czasie kontroli kompleksowej oraz rekontroli prowadzonych w PSSE.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	10. .
	Prowadzenie comiesięcznej analizy działalności antykorupcyjnej i przesyłanie kwartalnego sprawozdania wyłącznie drogą elektroniczną
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	
	
	
	15
	
	
	15
	
	
	15
	
	
	

	11. 
	Zgłaszanie do WSSE propozycji nowelizacji przepisów prawa dotyczących funkcjonowania PIS.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	12. 
	Sprawowanie nadzoru prawnego nad zawieraniem i wykonywaniem przez stacje umów oraz stosowaniem procedur administracyjnych.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	13. 
	Prowadzenie bieżącej obsługi prawnej organu i stacji
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	14. .
	Usprawnianie procesu wymiany informacji pomiędzy PSSE a WSSE.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	15. 
	Usprawnianie obiegu informacji w ramach poszczególnych jednostek.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	16. 
	Usprawnianie nadzoru prawnego nad prowadzonym postępowaniem administracyjnym oraz aktami wydawanymi przez państwowych powiatowych inspektorów sanitarnych.
	Dyrektor PSSE
	Radca Prawny
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	         III.5.4. System Zarządzania Jakością

	1
	Aktualizacja dokumentacji systemu zarządzania o zmiany organizacyjne i personalne, przepisy prawne, kryteria akredytacji
	  Dyrektor PSSE  
	Kierownik ds. Jakości K.Pietkiewicz
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	2
	Doskonalenie wdrożonego systemu zarządzania w pionie nadzoru sanitarnego
	  Dyrektor PSSE  
	Kierownik ds. Jakości K.Pietkiewicz
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	3
	Kontynuacja szkoleń pracowników z zagadnień dotyczących systemów zarządzania i  technik auditowania
	  Dyrektor PSSE  
	Kierownik ds. Jakości K.Pietkiewicz
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	4
	Opracowanie oceny skuteczności wdrożonego systemu zarządzania w pionie nadzoru sanitarnego
	  Dyrektor PSSE       
	Kierownik ds. Jakości K.Pietkiewicz
	
	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	OOpracowanie rocznego planu auditów na 2013r. 
	  Dyrektor PSSE  
	Kierownik ds. Jakości K.Pietkiewicz
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	        III.5.5. Zadania rzecznika prasowego

	1. 
	Przekazywanie informacji prasowych o działalności stacji oraz komunikatów do mediów. 
	PPIS
	PPIS, M.Gawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	2. 
	Udzielanie bieżących informacji lokalnym mediom.


	PPIS
	PPIS, M.Gawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	3. 
	Uaktualnianie bazy danych mediów na terenie powiatu, który podlega stacji.
	PPIS
	PPIS, M.Gawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	 x
	

	4. 
	Organizacja i prowadzenie konferencji prasowych.
	PPIS
	PPIS, M.Gawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	5. 
	Pisanie sprostowań, przygotowywanie odpowiedzi na krytykę prasową. 
	PPIS
	PPIS, M.Gawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	6. 
	Zbieranie i analizowanie materiałów prasowych.
	PPIS
	PPIS,

M.Gawłowska
	 x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	7. 
	Współpraca z rzecznikiem prasowym Wojewódzkiej Stacji Sanitarno– Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp.

-przesyłanie wycinków prasowych dotyczących działalności PSSE,

-składanie comiesięcznych sprawozdań,

-informowanie o sytuacjach kryzysowych.
	PPIS
	PPIS

M.Gawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	

	8. 
	Przekazywanie do rzecznika WSSE aktualnych informacji dotyczących działalności PSSE w celu ich prezentacji w ogólnopolskim internetowym biuletynie Państwowej Inspekcji Sanitarnej
	PPIS
	PPIS

M.Gawłowska
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	


Rozpowszechnianie poza PIS bez zezwolenia wzbronione


